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Urzad Miasta Raciborz

AK.0641.1.2022
AK.ZD —0004/22

Biuro Audytu i Kontroli

Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PLANU KONTROLI za 2021 rok

Uwagi- w przypadku

Przedmiot kontroli Jednostka Termin Jednostka Stwierdzone Wydane zalecenia
(przeprowadzenie kontroli podlegajaca przeprowadzonej realizujaca nieprawidtowosci nie zrealizowania
doraznej - poza planem - kontroli kontroli kontrole zaplanowanej kontroli
Lp. nalezy zaznaczy¢ wpisujac podac przyczyne
litere D)

1. Wykorzystanie dotacji Raciborskie od 04.05.2021r. Wydziat Edukacji - nieprawidtowosci - wprowadzenie

celowej w placdwkach Centrum Opieki do 14.05.2021 r. w Regulaminie placéwki ujednoliconego wzoru

Swiadczacych opieke nad Dzie¢mi opieki dziennej; umow i dostosowanie

dzienng nad dzie¢mi Sp. zo.0. - w placowce ich do wymogow

w wieku do lat 3 w 2018 r.

funkcjonowaty rdozne

okreslonych w
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wzory umoéw na
Swiadczenie ustug,
zawierajace rézne zapisy,
w tym istotne ze
wzgledu na wysokosé
optat wnoszonych przez
rodzicéw; umowy

nie zawieraty zapiséw
wymaganych umowa

o dotacje zawartg

z Miastem

- brak w dokumentacji
pisemnych zgdd
rodzicéw pozostajgcych
pod opieka dziennych
opiekundéw na
sprawowanie opieki nad
osmiorgiem dzieci;

- informacja o liczbie
dzieci w jednym

z miesiecy nie bytfa
spodjna z iloscig dzieci
pod opieka dziennych
opiekunéw;

- w przypadku wyboru
wykonawcéw
zaswiadczenie rédznego
rodzaju ustug brak jest
dokumentacji o sposobie

umowie o dotacje
zawartg z Miastem ;

- uzupetnienie

i wprowadzenie
pisemnych zgdd
rodzicow dzieci
objetych opiekg;

- wprowadzenie

i okreslenie zasad
wyboru wykonawcow
i dostawcédw ustug w
formie odpowiednich
procedur lub
regulaminu;
-wszczeto i
przeprowadzono
postepowanie
administracyjne
zakonczone wydaniem
decyzji
administracyjnej

w dniu 06.09.2021 r.
w ktorym okreslono
kwote dotacji
podlegajacej zwrotowi
do budzetu JST w
zwigzku z pobraniem
czesci dotacji w
nadmiernej wysokosci
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i kryteriach wyboru
wykonawcy;

- wykorzystanie dotacji
niezgodnie z
przeznaczeniem w
odniesieniu

do niektorych wydatkow
poniesionych z dotacji.

oraz wykorzystania

w czesci dotacji
niezgodnie z jej
przeznaczeniem.
Kontrolowana
jednostka wptacita
okreslong w decyzji
kwote wraz z
odsetkami do budzetu
Miasta Raciborz

Kontrola pobrania i
rozliczenia dotacji w
placédwce opieki dziennej
,Creativa” 2019r.

Creativa

od 08.11.2021 .
do 18.11.2021 .

Wydziat Edukacji

- ztozenie po
wymaganym terminie
sprawozdania

z wykorzystania dotacji
za rok 2019;

- w placowce
funkcjonowaty rézne
wzory umow

na $wiadczenie ustug,
zawierajace rézne zapisy,
w tym istotne

ze wzgledu na wysokos¢
optat wnoszonych przez
rodzicéw; umowy nie
zawieraty zapisow
wymaganych umowa

o dotacje zawartg

z Miastem;

- informacja ztozona

- bezwzgledne
przestrzeganie
okreslonych

w umowie o dotacje
oraz przepisach prawa
termindéw sktadania
sprawozdan

z wykorzystania
dotacji;

- koniecznosé
ujednolicenia zapiséw
umownych oraz
dostosowanie

ich do wymogow
okreslonych w
umowie o dotacje
zawartg z Miastem ;

- przekazywanie
rzetelnych i spojnych
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w kilku miesigcach

w badanym roku nie byta
spojna z liczbg dzieci
korzystajgcych z ustug
placéwki (nizsza)

co skutkowato mniejszg
transza dotacji;

- niespojnosc tresci
zawartych

z pracownikami umoéw

o prace z listg ptac za rok
2019

informacji o liczbie
dzieci uczeszczajgcych
do placéwki zgodnie
z zapisami umowy

o dotacje celowa
zawartg z Miastem;
- zawieranie umow
o prace zgodnych

z obowigzujacymi
przepisami prawa
pracy

Wykorzystanie przez
Szkote Podstawowa nr 13
w Raciborzu srodkéw
przyznanych na
doskonalenia
zawodowego nauczycieli
w roku szkolnym
2019/2020 — planowanie
dofinansowan oraz
realizacja wydatkow.

Szkota Podstawowa
nri3

od 27.10.2021 .
do 23.11.2021 .

Biuro Audytu i
Kontroli

- btad w Statucie Szkoty
dotyczacy adresu ZOPO,

- nieprawidfowo
przygotowane
sprawozdanie w sprawie
planu dofinansowania
form doskonalenia
zawodowego nauczycieli,

- brak nadzoru nad
pracownikiem
odpowiedzialnym

za przygotowanie
sprawozdania
dotyczacego
dofinansowania,

- nieprzestrzeganie
zapisow regulujgcych

Zalecenia dotyczyty

w szczegolnosci
organizacji pracy

i przydzielania zadan
oraz
odpowiedzialnosci,
aktualizacji zapisow

w wew. regulacjach,
wymogow formalnych,
wzmocnienia nadzoru
nad pracownikami
przygotowujacym
dokumenty w zakresie
doskonalenia
zawodowego
nauczycieli,
przestrzegania
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dofinansowania form
doskonalenia
zawodowego nauczycieli

zapisOw zarzgdzenia
w sprawie planu
dofinansowania form
doskonalenia
zawodowego
nauczycieli oraz
ustalenia
maksymalnej kwoty
dofinansowania optat
w danym roku

za ksztatcenie
nauczycieli
zatrudnionych

w szkotach

i przedszkolach
prowadzonych przez
Miasto Racibérz.

Zgodnos¢ wykazanych
godzin
ponadwymiarowych

z organizacjg pracy szkoty

za rok szkolny 2019/2020.

Szkota Podstawowa
nr 15

od 10.05.2021 .
do 05.08.2021 r.

zawieszenie
kontroli

od 19.05.2021 .
do 27.07.2021r.

Biuro Audytu i
Kontroli

- brak wymogow
formalnych przy
podpisywaniu
Regulaminu pracy,

- nie od wszystkich
nauczycieli uzyskano
zgode na prace

w godzinach
ponadwymiarowych,
ktorych liczba przekracza
% wymiaru godzin,

- brak nadzoru nad

Zalecenia dotyczyty
w szczegolnosci
organizacji pracy

i przydzielania zadan
oraz
odpowiedzialnosci,
aktualizacji regulacji
wewnetrznych,
wymogow formalnych,
wzmocnienia nadzoru
nad pracownikiem
odpowiedzialnym
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pracownikiem
odpowiedzialnym

za kompletnosc
dokumentacji dotyczacej
pracy w godzinach
nadliczbowych,

- nie od wszystkich
nauczycieli uzyskano
pisemne potwierdzenie
przydziatu godzin w roku
szkolnym,

- brak aktualizacji
zapiséw w regulacjach
wewnetrznych,

- brak spdjnosci

w Instrukcji obiegu

i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych
w Zespole Obstugi
Placéwek Oswiatowych
w Raciborzu oraz

w jednostkach
obstugiwanych przez
ZOPO

za kompletng
dokumentacje
dotyczaca pracy

w godzinach
nadliczbowych,
prawidtowego
prowadzenia obiegu
dokumentow.

Organizacja zywienia

w szkotach, rozwigzania
zywieniowe, koszt
positkdw, prowadzenie
dokumentacji.

Szkota Podstawowa
nrl

od 26.01.2021 .
do 26.02.2021r.

Biuro Audytu i
Kontroli

- brak nadzoru nad
pracownikami
zajmujacymi sie
sprawami zywienia

Zalecenia dotyczyty
w szczegolnosci
aktualnosci regulacji
wewnetrznych,
nadzoru nad
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w szkole oraz organizacjg
pracy i przydzielaniem
zadan oraz
odpowiedzialnosci,

- brak aktualizacji
zapisow w regulaminach
i zarzadzeniach
wewnetrznych,

- brak prawidtowosci
zapisow i postanowien
w zawieranych
umowach,

- hieprzestrzeganie
zapisOw umowy,

- dziatanie bez
posiadanego
upowaznienia,

- brak zaangazowania
wydatkow na poziomie
zawieranych umoéw,

- wydatkowanie srodkow
powyzej planu
finansowego,

- prowadzenie
nieprawidtowej polityki
stanéw magazynowych,
- nieprzestrzeganie
kontroli wstepnej przez
ZOPO,

pracownikami,
zapisow

w umowach,
przestrzegania
zapisoéw umow,
przestrzegania
posiadanych
upowaznien

w obszarze
gospodarki
finansowej, ewidencji
ksiegowej w zakresie
wydatkow,
dokonywania
wydatkow

w granicach planu
finansowego,
prawidtowej polityki
stanow
magazynowych,
pobierania

i rozliczania ptatnosci
za obiady oraz
dokumentacji w tym
zakresie, dochodzenia
naleznosci

za obiady, zaméwien
publicznych.
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- nieprawidtowo
prowadzona gospodarka
finansowa, rachunkowa
i sprawozdawcza
jednostki obstugiwanej
przez ZOPO,

- nieprawidtowosci

w pobieraniu i
rozliczaniu opfat

za wyzywienie,

- brak lub nieprawidtowe
dochodzenie zalegtych
naleznosci za obiady

Organizacja zywienia

w szkotach, rozwigzania
zywieniowe, koszt
positkdw, prowadzenie
dokumentacji.

Przedszkole nr 13

Biuro Audytu i
Kontroli

Nie zrealizowano

w zwigzku ze stanem
zagrozenia
epidemicznego
COVID-19 oraz
wykonywaniem
kontroli doraznych
oraz postepowan
wyjasniajacych.

Badanie wydatkéw
jednostki

Szkota
Podstawowa nr 18,
Zespot Szkolno-
Przedszkolny nr 2

Biuro Audytu i
Kontroli

Nie zrealizowano

w zwigzku ze stanem
zagrozenia
epidemicznego
COVID-19 oraz
wykonywaniem
kontroli doraznych
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oraz postepowan
wyjasniajacych.

8. Informacje o Osrodek Pomocy Biuro Audytu i Nie zrealizowano
naleznosciach Spotecznej Kontroli w zwigzku ze stanem
wymagalnych zgodnie zagrozenia
ze sprawozdaniem Rb-N epidemicznego
dotyczaca naleznosci COVID-19 oraz
dtuznikow wykonywaniem
alimentacyjnych kontroli doraznych
za | pétrocze 2020 r. oraz postepowan

wyjasniajacych.

9. Optata skarbowa: Urzad Stanu Biuro Audytu i Nie zrealizowano
prawidtowos¢ poboru: Cywilnego Kontroli w zwigzku ze stanem
wysokosc¢ i powszechnosc zagrozenia
oraz stosowanie zwolnien epidemicznego

COVID-19 oraz
wykonywaniem
kontroli doraznych
oraz postepowan
wyjasniajacych.

10. Wykorzystanie dotacji MKZ Unia Wydziat Promoc;ji, Nie zrealizowano

udzielanej w 2020 r.
w ramach otwartego
konkursu na realizacje
zadan publicznych.

Kultury, Turystyki i
Sportu

w zwigzku ze stanem
zagrozenia
epidemicznego
COVID-19 oraz
wykonaniem innych
czynnosci i zadan.

Urzad Miasta Raciborz, ul. Krola Stefana Batorego 6, 47-400 Raciborz
Biuro Audytu i Kontroli, tel. +48 32 7550693, e-mail: ak2@um.raciborz.pl, www.raciborz.pl

9




5

Urzad Miasta Raciborz

11. | D-Organizacjai Wydziat Promocji, od 20.05.2021 r. Biuro Audytu i - brak w regulaminie Zalecenia dotyczyty

finansowanie Memoriatu Kultury, Turystyki do 28.05.2021r. Kontroli wewnetrznym zadar w szczegdlnosci

im. mt. kpt. A. Kaczyny i Sportu/Wydzia i rzetelnosci

im. mt. kpt. A. K iS /Wydziat dotyczacych wydawania Inosci

i dh. A. Malinowskiego - D | Drég Miejskich zezwolen, dokumentacji,
- niekompletna weryfikacji
weryfikacji sktadanych sktadanych wnioskoéw,
wnioskow, zapisow w decyzji,
- niekompletna dokonywanej oceny
weryfikacji rzeczywistej | Materiatu
iloéci uczestnikow dowodowego,
imprezy terminowosci w
~brak ot;owiqzkowych zakresie obowigzkow
elementéw decyzji prawnych, opfat .

. o skarbowych, uméw w
administracyjnej, . .
- brak zawieranvch zakresie wspotpracy,
UMAW W zakres\i/e umoéw w zakresie
wspotpracy oraz umoéw uzyczenia sp_rzqtu,
uzyczenia sprzetu przetwarzania danych
- brak terminowego oig\?vz\:jvz::i;
przekazywania P .
dokumentow dokumentacji.
- brak pobrania optaty
skarbowej w przypadku
udzielenia
petnomocnictwa
12. Przydzielenie i rozliczenie Wydziat Gospodarki od 20.01.2021 . Biuro Audytu i - brak osoby Zalecenia dotyczyty

dotacji celowych
udzielonych
rodzinnym ogrodom

Nieruchomosciami

do 05.02.2021 .

Kontroli

odpowiedzialnej za
prowadzenie sprawy
w zakresie weryfikacji

w szczegolnosci
rozliczenia dotacji
i zwrotu dotacji,
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dziatkowym w 2018 r.-D

wnioskéw

i rozliczenia dotacji,

- niekompletna
dokumentacja lub braki
w dokumentaciji,

- dokumentacja w
zakresie upowaznien do
sktadania oswiadczen
woli w imieniu ROD jest
rézna,

- brak wymaganych
prawem elementéw

W umowie

o udzielenie dotacji

- nieprawidtowo
rozliczona dotacja

zapisOw w umowie,
rzetelnosci
dokumentow,
podziatu
odpowiedzialnosci i
zadan

oraz nadzoru nad
pracownikami.

13.

D - Realizacja Umowy Nr
BRM.3037.2.2021 (wraz
z aneksami) zawartej w
dniu 15 marca 2021r.-D

Biuro Rady Miasta

od 20.05.2021r.
do 28.05.2021 .

Biuro Audytu i
Kontroli

- nieprzestrzeganie
instrukcji dotyczacej
obiegu, zatwierdzenia

i kontroli dokumentéw
ksiegowych,

- nieprzestrzeganie
Instrukcji Kancelaryjnej
oraz obiegu
dokumentoéw,

- niekompletna
dokumentacja lub braki
w dokumentacji

Zalecenia dotyczyty
w szczegolnosci
obiegu

i podpiséw na
umowie, realizacji
obowigzkéw w
zakresie nadzoru nad
realizacja umowy,
prowadzenia
dokumentacji w tym
w systemie SOD,
nadzoru

nad jednostka
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organizacyjng

w obszarze
prowadzonej
dokumentacji,
dokumentowania
czynnosci bedacych
przedmiotem umowy,
ochrony danych
osobowych.

14.

Wybrane zagadnienia

z dziatalnosci, organizacji
i finansowania w Osrodku
Sportu i Rekreacji

w Raciborzu - Aquapark
H20strég - D

Osrodek Sportu
i Rekreacji

od 18.06.2021r.
do 28.06.2021 r.

Biuro Audytu i
Kontroli

- brak aktualizacji
zapisOw w regulacjach
i zarzadzeniach
wewnetrznych,

- brak niezwtocznej
informacji dla
Panstwowego
Powiatowego Inspektora
Sanitarnego

0 przyczynie wystgpienia
nieprawidtowosci,

- brak szybkiej reakcja
na nieprawidtowosci

w funkcjonowaniu
systemu uzdatniania
wody poprzez
wprowadzenie dziatan
zaradczych oraz
naprawczych,

Zalecenia dotyczyty
w szczegolnosci
organizacji pracy

i przydzielania zadan
oraz
odpowiedzialnosci,
aktualizacji regulacji
wewnetrznych, dziatan
zwigzanych

z informowaniem
odpowiednich
instytucji

w sytuacji wystgpienia
nieprawidtowosci

w badaniach
sanitarnych,
obowigzku
dokumentowania
procesu wyboru
wykonawcow/
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- brak dokumentowania dostawcoéw zamowien

procesu wyboru publicznych, dziatan
wykonawcow/ zaradczych i
dostawcow naprawczych

w przypadku zaméwiern | W celu prawidfowego
funkcjonowania

systemu uzdatniania
wody.

Prowadzone kontrole w 2021 r. zostaty zaktdcone przez zaistniatg sytuacje epidemiczng. Okresowo, kontrole byty wstrzymane.

Racibdrz, dnia 28.01.2022r.

Sporzadzit: Zatwierdzit:
Magdalena Januszewska Dariusz Polowy
Inspektor Prezydent Miasta

ds. kontroli wewnetrznej

(Podpis sporzadzajgcego) (Podpis Prezydenta Miasta)
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