Zamawiajacy:
Miasto Raciborz
ul. Krola Stefana Batorego 6
47-400 Raciborz

tel. (32) 75-50-710, fax (32) 75-50-709

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

WYBOR OPERATORA ZARZADZAJACEGO PUNKTEM
INFORMACJI TURYSTYCZNEJ W RACIBORZU

PRZETARG NIEOGRANICZONY

Nr ZP.271.66.2020

( szacunkowa wartos¢ zamowienia ponizej 214 000 euro )

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo =zamowien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 z pdézn. zm.) zwanej dalej ustawa.

Raciborz, grudzien 2020
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SPIS TRESCI

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Tryb udzielenia zamowienia.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

4. Czgs$ci zamoOwienia.

5. Informacja o przewidywanych zamowieniach z art. 67 ust. 1 pkt 6.

6. Termin wykonania zamowienia.

7. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow.

§ 8. Podstawy wykluczenia.

§ 9. Wykaz o§wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnienie warunkoéw udziatu

w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenie.

§ 10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen lub dokumentdéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

§ 11. Wymagania dotyczace wadium.

§ 12. Termin zwigzania ofertg.

§ 13. Opis sposobu przygotowywania ofert.

§ 14. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

§ 15. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

§ 16. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteridow oraz sposobu oceny ofert.

§ 17. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

§ 18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 19. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.

§ 20. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 21. Pozostate postanowienia.

§ 22. Podwykonawcy.

§ 23. Informacje dodatkowe.

ZAY.ACZNIKI.

Nr 1 — Formularz oferty.

Nr 2 — Wzo6r oswiadczenia o spelnieniu warunkoéw udziatu 1 nie podleganiu wykluczeniu z
postepowania.

Nr 3 — Wz6r dokumentu dotyczacego nalezenia do tej samej grupy kapitatowe;.

Nr 4 — Wzo6r umowy z zatgcznikami.

Nr 5 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.

Nr 6 — Wykaz osob skierowanych do realizacji zamdwienia.

Nr 7 — Wz6r zobowigzania podmiotu do oddania Wykonawcy niezbednych zasobow.

Nr 8 — Klauzula informacyjna RODO.
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1. Zamawiajacy.
1. Zamawiajacym jest:

Miasto Raciborz
47-400 Raciborz, ul. Krola Stefana Batorego 6

NIP: 639-10-02-175 REGON: 276258397
tel: 32 755 0710, fax: 327550709

e-mail: zamowienia@um.raciborz.pl
www.bipraciborz.pl

2. Wszelkie pisma w sprawie przetargu Wykonawca adresuje:

Urzad Miasta
Referat Zamowien Publicznych
ul. Krola Stefana Batorego 6, 47-400 Raciborz.

3. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem
przetargowym, w tym ewentualne zapytania, byly kierowane wytacznie na adres
przedstawiony w ust. 2 1 opatrzone numerem sprawy: ZP.271.66.2020.

§ 2. Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia publicznego: art. 39-46 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

3. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkoéw zaméwienia:
a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.
U. z 2019 1. poz. 1843 z pdzn. zm. ) oraz jej aktow wykonawczych;
b) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126);
¢) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 2453). w sprawie Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia warto$ci zamowien publicznych.

§ 3. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest wybor operatora zarzadzajacego Punktem Informacji
Turystycznej w Raciborzu.

Przedmiot zamowienia obejmuje m.in.:

- $wiadczenie ustug catorocznej  informacji turystycznej — Punkt Informacji
Turystycznej na rzecz Miasta Raciborz w czesci lokalu przy ul. Dlugiej 2 w Raciborzu
nalezacego do Miasta Raciborz.
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2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zat. nr 5 do SIWZ.

3. Pozostale wymagania okreslono we wzorze umowy —zat. nr 4 do SIWZ.
4. Wykonawca moze podzleci¢ Podwykonawcom wykonanie czesci ustug.
5.0bowiazek zatrudnienia na umowe o prace:

Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie
umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy przez Wykonawce lub  podwykonawce oséb  wykonujacych  wskazane
ponizej czynno$ci w trakcie realizacji zamowienia:

- obstuga i prowadzenie Punktu Informacji Turystyczne;j

Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne
zapisy zobowigzujace podwykonawcow do zatrudnienia na umowe o prace.

W trakcie realizacji zamdéwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnos$ci kontrolnych wobec Wykonawcy odnos$nie spetniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace. Szczegdlowe
zasady dokumentowania zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ oraz kontrolowanie
tego obowigzku przez Zamawiajagcego zawarto we wzorze umowy stanowigcym
zalacznik do SIWZ.

6. Gléwny przedmiot zamowienia wg Wspolnego Stownika Zamowien CPV:

towny:
63513000-8 Ustugi informacji turystycznej

§ 4. Czesci zamowienia.
1. ZamoOwienie nie zostato podzielone na czesci.

§ 5. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w
art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy.

§ 6. Termin wykonania zamowienia.

1. Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od daty zawarcia umowy do
30.09.2023 r.

2. Podanie w ofercie innego terminu od wymaganego powoduje odrzucenie oferty.

§ 7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1) nie podlegaja wykluczeniu,
1.2) speliaja warunki w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
zamawiajgcego w ogloszeniu o zaméwieniu.
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2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spekiaja
warunki dotyczace (wymagane w postgpowaniu):

2.1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie.
2.2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie.
2.3) Zdolnosci technicznej lub zawodowej;

w/w warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca skieruje do realizacji zamoéwienia
publicznego:

2.3.1. - co najmniej jedng osobeg, posiadajaca wyksztalcenie minimum S$rednie,
minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe w branzy turystycznej ( doswiadczenie
w zakresie obslugi klienta, sprzedazy ofert turystycznych lub $§wiadczenie ushug
przewodnickich), postugujacej sie jezykiem angielskim w stopniu minimum B1;

2.3.2. - co najmniej jedng osobe, posiadajaca wyksztatcenie wyzsze kierunkowe z
zakresu turystyki lub geografii, minimum roczne do§wiadczenie zawodowe w branzy
turystycznej ( do§wiadczenie w zakresie obstugi klienta, sprzedazy ofert turystycznych
lub $wiadczenie uslug przewodnickich), postugujacej si¢ jezykiem angielskim w
stopniu minimum B1;

(Wykaz osob skierowanych do realizacji zaméwienia - wzoér zat. nr 6 do SIWZ)

3. Informacja na temat Podwykonawcow:
3.1.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamédwienia podwykonawcom.

3.2. Wykonawca, ktéry zamierza wykonywa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy,
musi wskaza¢ w ofercie, jaka cze$¢ (zakres zamowienia) wykonywac bedzie w jego
imieniu podwykonawca oraz poda¢ nazwe¢ firme¢ podwykonawcy ( jezeli s znani). W
przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamoOwienia przy udziale
podwykonawcow, nalezy wpisa¢ w formularzu ,,nie dotyczy”. Jezeli Wykonawca zostawi
punkty w formularzu niewypelione (puste pola), Zamawiajacy uzna, iz zaméwienie
zostanie wykonane sitami wlasnymi, bez udziatu podwykonawcow.

3.3. Wykonawca jest zobowigzany do zawiadomienia Zamawiajacego o wszelkich
zmianach w zakresie podwykonawcow. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy
dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat si¢ na zasadach okreslonych
w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spelniania warunkow udziatu w postepowaniu,
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie speinia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powolywat si¢ w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia.
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3.4. Powierzenie wykonania czgSci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

4. Informacja na temat mozliwosci skladania oferty wspolnej:

4.1. Wykonawcy wspolnie ubiegajagcy si¢ o zamdéwienie muszg ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego —
nie dotyczy spolki cywilnej, o ile upowaznienie/pelnomocnictwo do wystepowania w
imieniu tej spotki wynika z dotaczonej do oferty umowy spoétki badz wszyscy wspolnicy
podpisza oferte.

4.2.  Wykonawcy tworzacy jeden podmiot przedtoza wraz z oferta stosowne
pelnomocnictwo — nie dotyczy spotki cywilnej, o ile upowaznienie/ pelnomocnictwo do
wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do oferty umowy spoiki badz
wszyscy wspolnicy podpisza oferte.

4.3. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow  wystepujacych  wspdlnie (przez kazdego z Wykonawcoéw  lub
petlnomocnika).

4.4. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw oraz braku podstaw wykluczenia sklada kazdy z
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokument ten stanowi wstepne
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia (kazdy z Wykonawcow wspolnie sktadajacych
oferte nie moze podlega¢ wykluczeniu) oraz spetnienie warunkéw udzialu w
postepowaniu.

4.5. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z podmiotem wystepujacym
jako pelnomocnik Wykonawcow sktadajacych wspdlng oferte.

5. Korzystanie z zasobéw innych podmiotéw w celu potwierdzenia spelnienia
warunkow udzialu w postepowaniu:

5.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w
postgpowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia,
lub jego cze¢sci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw
(dot. warunkéw udzialu w postgpowaniu okreslonych przez Zamawiajacego w § 7 pkt 2.
2.3.1., 2.3.2. SIWZ), niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw
prawnych.

5.2.  Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotow, musi udowodnic¢
Zamawiajagcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.
Zobowigzanie musi by¢ ztozone w oryginale (zgodnie ze wzorem zak. nr 7 do SIWZ), mie¢
form¢ pisemng i musi by¢ podpisane przez osob¢ uprawniong do skladania o$wiadczen
woli w imieniu podmiotu oddajgcego zasoby do dyspozycji.

5.3. Z dokumentu/zobowigzania, o ktorym mowa w ust 5.2. musi wynika¢ w
szczegoOlnosci:
— zakres dostgpnych Wykonawcy zasoboéw innego podmiotu,
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— sposob  wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego,

— zakres 1 okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia
publicznego,

— czy podmiot, na zdolnosciach ktoérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych dos§wiadczenia, zrealizuje ushugi,
ktorych wskazane zdolnos$ci dotyczg.

5.4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci
techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12—22 ustawy 1 ust.
5 pkt 1.

5.5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa powyzej, nie
potwierdzaja spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu lub
zachodza wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamoOwienia,
jezeli wykaze zdolnos$ci techniczne lub zawodowe, o ktoérych mowa w pkt 1
niniejszego rozdziatu.

5.6.  Wykonawca, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona (oceniona jako
najkorzystniejsza), na wezwanie Zamawiajacego zobowigzany bedzie zlozy¢ oswiadczenia
1 dokumenty podmiotu, na zdolnosci ktorego Wykonawca powolywal sie¢ w celu
wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia z postgpowania tego podmiotu (dokumenty wskazane w § 9 pkt 2. ) SIWZ).

§ 8. Podstawy wykluczenia:

1. O ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢:

pkt 12 ustawy Pzp.
Wykonawce, ktory nie wykazat spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
lub nie zostal zaproszony do zlozenia ofert lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia,
pkt 13 ustawy Pzp.
Wykonawce, bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za
przestepstwo:
a). o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art.
228-230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny (Dz. U. poz.553, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz 176),
b). o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 §20 ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
c). skarbowe,
d). o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy  cudzoziemcom
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przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769);
pkt 14 ustawy Pzp.
Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspdlnika spotki w spoéice jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo - akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktérym mowa w
pkt.13;
pkt 15 ustawy Pzp.
Wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub
ostateczng decyzj¢ administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca dokonat platno$ci naleznych podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
pkt 16 ustawy Pzp.
Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa wprowadzil zamawiajacego w blad przy przedstawieniu
informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w
postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
Hkryteriami selekcji”, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentéws;
pkt 17 ustawy Pzp.
Wykonawce, ktory w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajagce w  blad zamawiajacego, mogace miec
istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia;
pkt 18 ustawy Pzp.
Wykonawce,  ktory  bezprawnie wptywat lub probowat wptynaé na
czynno$ci zamawiajacego  lub  pozyska¢ informacje poufne, mogace
da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;
pkt 19 ustawy Pzp.
Wykonawce, ktory bral udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prac¢ na
podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o
$wiadczenie ustug, bral udzial w przygotowaniu takiego postgpowania, chyba
ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu;
pkt 20 ustawy Pzp.
Wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majgce na
celu zaktocenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o
udzielenie zamOwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkow dowodowych;
pkt 21 ustawy Pzp.
Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzeklt zakaz
ubiegania si¢ o zamodwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotdw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844i 1855 oraz z
2016 r. poz. 437 1 544);
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pkt 22 ustawy Pzp.
Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne;
pkt 23 ustawy Pzp.
Wykonawcéw, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow (Dz.
U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zakldcenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. o ktorych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1
Z. postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy wykluczy
wykonawce:

pkt.1 ustawy Pzp.

W stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
ukladzie w postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015
r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pdzn. zm.) lub ktérego
upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadlosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U.
z 2015 r. poz. 233, 978,1166, 1259,i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

3. Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

1). w przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c i pkt 14, gdy
osoba, o ktoérej] mowa w tych przepisach zostata skazana za przestepstwo
wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a-c, jezeli nie uptyneto 5 lat od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z
podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okre$lony inny okres
wykluczenia;

2). w przypadkach, o ktorych mowa: w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d 1 pkt 14, gdy
osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostala skazana za przest¢pstwo
wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d, w ust. 1 pkt 15 — jezeli nie
uptynety 3 lata od dnia odpowiedniego uprawomocnienia si¢ wyroku
potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w
tym wyroku zostal okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w
ktérym decyzja potwierdzajaca zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia
stala si¢ ostateczna.

3). w przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 18 i 20, jezeli nie
uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa
wykluczenia;

4). w przypadku, o ktorym mowa w art. 24. ust. 1 pkt 21, jezeli nie uptynat
okres, na jaki  zostal prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ o
zamoOwienie publiczne;

5). w przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 22, jezeli nie uptynat
okres obowigzywania zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne.
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4. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie (ust. 1 pkt 131 14 oraz
pkt 16-20 lub ust. 5 pkt 1 , moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnos$ci
udowodni¢  naprawienie = szkody wyrzadzonej przestgpstwem  lub
przestepstwem skarbowym, zado$€uczynienie pieni¢zne za doznana krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspOlprace z organami $cigania oraz podjecie $rodkow technicznych,
organizacyjnych 1 kadrowych, ktéore sa odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli
wobec wykonawcy, bedacego przedmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy uwzgledniajac
wage 1 szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace
dowody przedstawione na podstawie pkt 4.

6. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

§ 9. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnienie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Wykaz oswiadczen w celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca spelnia
warunki udzialu w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu
Z postepowania.

Wykonawcy winni przedtozy¢ nastepujgce dokumenty:

1) os$wiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu i nie podleganiu wykluczeniu
z postgpowania (zwane dalej Os§wiadczeniem) stanowigce wstepne potwierdzenie,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speilnia warunki udzialu
w postgpowaniu — zal. nr 2.

a). W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow,
Oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o zamowienie;

Dokumenty = musza  potwierdza¢é  spelnienie = warunkéw  udziatu
w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z wykonawcow wykazuje spetnienie warunkow udziatu w postgpowaniu;

W oswiadczeniach nalezy wypehi¢ jedynie te dziaty i sekcje, ktore dotycza
warunkow udzialu 1 potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia
na podstawie tresci ogloszenia o zamodwieniu 1 niniejszej specyfikacji.
Wypehienie pozostatych, nie wymaganych dziatow i sekcji nie bedzie miato
wplywu na oceng oferty.

2). W terminie 3 dni od =zamieszczenia na  stronie internetowej
zamawiajacego informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust.
3 Pzp Wykonawca zobowigzany jest przekazac Zamawiajacemu
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oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp.
— wz0r stanowi zal. nr 3

Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
Ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Wykaz dokumentéow i o$wiadczen, ktore wykonawca sklada w postepowaniu
na wezwanie zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci o ktorych mowa
w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy:

Nizej wymienionych dokumentéw nie nalezy dolaczaé¢ do oferty. Wykonawca,
ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona zostanie wezwany odrebnym pismem

do zloZzenia w terminie 5 dni nastepujacvch oswiadczen i dokumentow:

1) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

w__przypadku mozliwosci elektronicznego pobrania wpisu Zamawiajacy sam
pozyska powyvzszy dokument

3. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw o ktérych mowa: w § 9 ust. 2 pkt.
1) niniejszej specyfikacji sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtos$ci, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.

3.1. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw o ktérych
mowa powyzej zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio
o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych
do jego reprezentacji, lub os$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wlasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania wykonawcy
lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Wyzej wymienionych dokumentow nie nalezy dolgczy¢ do oferty. Wykonawca, ktorego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszq zostanie powiadomiony odrebnym pismem
o terminie i miejscu ich dostarczenia, w przypadku mozliwosci elektronicznego pobrania
wpisu Zamawiajgcy sam pozyska ponizszy dokument.

4. Dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem.
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5.

6.

7.

7.1.

@0

Pozostale dokumenty, inne niz o§wiadczenia o ktorych mowa wyzej, sktadane sg
w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem. Za oryginat uwaza
si¢ oswiadczenie lub dokument zlozone w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej  podpisane odpowiednio  wlasnorgcznym  podpisem  albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem
na jezyk polski.

Wykaz dokumentow i oswiadczen, ktore wykonawca sklada w postepowaniu
na wezwanie zamawiajacego na potwierdzenie okolicznos$ci, o0 ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy:

wykaz o0s0b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamodwienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami - wzor wykazu stanowi zal. nr 6 do SIWZ

. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia:

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia powinni
spelnia¢ warunki udziatu w postepowaniu okreslone w § 7 niniejszej SIWZ oraz
ztozy¢ dokumenty 1 o$wiadczenia potwierdzajace speinianie tych warunkow
zgodnie z zapisami zawartymi w § 9 SIWZ.

W przypadku, Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
dokumenty, o ktérych mowa:

— w § 9 pkt 1. ppkt 1), 2) i pkt 2. ppkt 1) SIWZ nalezy przedtozy¢ odrebnie dla

kazdego z WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia;

— w § 9 pkt 7. ppkt 7.1), SIWZ Wykonawcy skladaja tak, aby wykazaé, ze

spelniajg warunki udziatu w post¢powaniu;

Ponadto ww. Wykonawcy ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich
W niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowania 1 zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z Petlnomocnikiem
Wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢ o zamowienie.

Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie zostanie
wybrana, Zamawiajacy zada ztozenia przed zawarciem umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego - umowy regulujgcej wspdiprace tych Wykonawcow.

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw, lub zlozenie
dokumentu w niewlasciwej formie spowoduje wykluczenie wykonawcy
zpostepowania (po dokonaniu czynnos$ci przewidzianych w art. 26 ust. 3 ustawy

Pzp.)
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10. Wszelkie druki, stanowigce zataczniki do niniejszej SIWZ sg wzorami majgcymi
utatwi¢ Wykonawcy zlozenie oferty. Dopuszcza si¢ zastosowanie innych drukow
oswiadczen 1 wykazow pod warunkiem, ze bedg one zawieraly wszystkie
wymagane informacje.

11. Ocena spetnienia warunkéw zostanie dokonana wg formuty: spetnia/nie
spetnia.

Uwaga (dotyczaca wszystkich oSwiadczen i dokumentow):

1).

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia oSwiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu lub brak
podstaw wykluczenia, jezeli Zamawiajacy posiada oswiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomoca
bezplatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczego6lnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r.
poz. 346 z p6zn. zm.),

2). w przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oSwiadczen lub

3).

4).

dokumentéow, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych i bezplatnych baz danych, Zamawiajacy
pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
oSwiadczenia lub dokumenty,

w przypadku wskazania przez Wykonawce¢ oswiadczen lub dokumentow
na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia lub spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu, w formie elektronicznej pod okreslonymi
adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezplatnych baz danych,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk
polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajacego dokumentow,

w przypadku wskazania przez Wykonawce oSwiadczen lub dokumentow,
ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnoSci
oswiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego
zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy (brak
podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu
okreslonych przez Zamawiajacego), korzysta z posiadanych oswiadczen
lub dokumentéw, o ile sq one aktualne.

§ 10.Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oso0b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi si¢ w formie
pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza wszelkie nizej wymienione formy porozumiewania
si¢ z Wykonawcami:

a). srodki komunikacji elektronicznej: poczta elektroniczna i faks;

13



SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

WYBOR OPERATORA ZARZADZAJACEGO PUNKTEM INFORMACJI TURYSTYCZNEJ w
RACIBORZU

b). operator pocztowy;
¢). kurier;
d). osobiste dorgczenie.

2. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia. Pytania wykonawcow muszg by¢ sformutowane na
pisSmie i skierowane na adres:

Urzad Miasta
Referat Zamowien Publicznych
ul. Krola Stefana Batorego 6, 47-400 Raciborz.

faks 32/755 0709 1lub na adres e-mail: zamdéwienia@um.raciborz.pl
3. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktéorym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz na wlasnej stronie
internetowe;.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

o

Osobami upowaznionymi ze strony zamawiajacego do porozumiewania si¢ z
wykonawcami s3:

-w sprawach proceduralnych— Pani Izabela Tambor, Inspektor w Referacie
Zamoéwien Publicznych, pok. 310, e-mail : zamowienia@um.raciborz.pl

-w sprawach przedmiotu zamownienia — Pani Aleksandra Buban, Podinspektor
w Wydziale Edukacji, Kultury i Sportu, e-mail: edukacja@um.raciborz.pl

od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu Miasta Raciborz.

7. Wykonawca pobierajacy wersje elektroniczng SIWZ ze strony internetowej
Zamawiajacego zobowigzany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu, z
ktorego zostata pobrana, w terminie do dnia otwarcia ofert, gdyz zamieszczane tam
sa wyjasnienia tresci SIWZ. Dokonane w ten sposéb uzupehlienie stanie si¢
czescig SIWZ 1 bedzie dla Wykonawcow wigzace.

8. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiang
tresci specyfikacji Zamawiajacy udostgpniona na stronie internetowej, chyba ze
specyfikacja nie podlega udostepnieniu na stronie internetowe;.

§ 11. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
§ 12. Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca zostanie zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o
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wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli
przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia
dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

§ 13. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Wymagania ogdlne:
1). Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2). Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami
opisanymi w niniejszej SIWZ.

3). Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny na
komputerze, maszynie lub pismem odrecznym. Wymagane specyfikacja
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ zlozone wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski, po§wiadczonym przez Wykonawce.

4). Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez Wykonawce
powinny by¢ opieczgtowane 1 podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy oferte
podpisuja osoby, ktorych upowaznienie do reprezentacji  nie wynika z
dokumentow rejestrowych, wymaga si¢, aby Wykonawca dotaczyl do oferty
petnomocnictwo do podpisania oferty.

5). Wszystkie strony oferty musza by¢ ponumerowane.

6). Zaleca si¢, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tres¢ byta
podpisana lub parafowana przez wykonawce.

7). Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki, musza by¢
parafowane przez osobg¢ podpisujacg oferte.

8). Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

9) Zamawiajacy informuje, Ze zgodnie z art. 96 ust. 31 art. 8 ust. 3
ustawy Prawo zamowien publicznych oferty skladane w postgpowaniu
o zamoéwienie publiczne sg jawne 1 podlegaja udostgpnieniu od chwili
ich  otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu  przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jesli wykonawca nie poOzniej niz w terminie sktadania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, zastrzegt, Ze nie
moga  by¢ one  udostgpnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnic¢ przedsi¢gbiorstwa. Przez tajemnice¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503 z p6zn. zm.)
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rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa Ilub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarczg co do ktorych przedsigbiorca podjgl
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn. zastrzegt sktadajac
oferte, 1z nie moga one by¢ udostgpnione innym uczestnikom
postgpowania. Stosowne zastrzezenia wykonawca winien zlozy¢ na
formularzu ofertowym. Zamawiajacy zaleca, aby  informacje
zastrzezone  jako  tajemnica przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce
ztlozone w  oddzielnej kopercie z  oznakowaniem , Tajemnica
przedsi¢biorstwa”. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec
informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu
gwarancji 1 warunkow platnosci zawartych w ofercie (art. 8 ust. 3 wzw. z
art. 86 ust.4 ustawy Pzp).

2. Zawartos¢ oferty i sposob jej przedstawienia.

Oferta powinna sktadac si¢ z :

1). Formularza ofertowego zgodnego z trescig zal. nr 1,

2). Oswiadczenia o spelnieniu warunkéw udziatu i nie podleganiu wykluczeniu
z postepowania (zwane dalej Os$wiadczeniem) stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udziatu w postepowaniu; — zgodnego z trescig zal. nr 2,

3) Zobowigzanie podmiotu do oddania Wykonawcy niezbednych zasobow ( jezeli
dotyczy) — zgodnego z trescig zal. nr 7

4). Pelnomocnictwa (jezeli dotyczy), ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie poswiadczone] w sytuacji:

1)  Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia -
pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamoéwienia. Pelnomocnik moze by¢
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postgpowaniu albo do
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy.

2)  podpisania oferty wzglednie innych dokumentoéw sktadanych wraz z oferta
przez osobg, dla ktorej prawo do ich podpisania nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (np. wypisu z
Krajowego rejestru sadowego) — pelnomocnictwo do podpisania oferty.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktorych zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami.

3. Opakowanie oferty.

1) oferte nalezy ztozy¢é w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcym otwarcie 1 zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uplywem
terminu skladania ofert,

2) opakowanie musi zosta¢ opatrzone stowem OFERTA i nazwa przedmiotu
zamoéwienia, stowami NIE OTWIERAC PRZED ....... oraz piecz¢cig firmowa
wykonawcy wraz z adresem 1 nr telefonu,

3) w przypadku oferty wspdlnej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby -
wszystkie podmioty sktadajace oferte wspdlng z zaznaczeniem lidera.
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4. Zmiana lub wycofanie oferty.

1). Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod
warunkiem ze uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zard6wno zmiana, jak i
wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty
powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposob jak
oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona oferta,
nalezy opatrzy¢ napisem ,,zmiana”.

2). Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osobely
uprawniong/e do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz
opakowane 1 zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo
opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie, nalezy opatrzy¢
napisem “wycofanie”.

§ 14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sktada¢ w pok.310 Urzgdu Miasta, ul. Kroéla Stefana Batorego 6,
47- 400 Raciborz w terminie do dnia 23 grudnia 2020 r. godz. 11.30.

2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrocone bez otwierania niezwlocznie po
uptywie terminu skladania ofert.

3. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

4. Oferty zostang otwarte w dniu 23 grudnia 2020 r. o godz. 12.00 w siedzibie
Zamawiajacego, pokoj 310.

5. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji 1 warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe;j
informacje dotyczace:
1). kwoty jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2). firm oraz adresOw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3). ceny, terminu wykonania zamdéwienia 1 warunkoéw ptatnosci zawartych w
ofertach.

§ 15. Opis sposobu obliczania ceny oferty.
1. Cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust.2 ustawy z

dnia z 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw 1 ustug (Dz.U. z 2019 r. poz.
178).
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2.

Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia za 1 miesigc §wiadczenia ustugi
oraz cato$¢ zamowienia, poprzez wypekienie odpowiedniego formularza oferty.

. Okreslona przez Wykonawce w formularzu ofertowym cena jest ceng ryczattowa za

wykonanie przedmiotu zaméwienia. Jest ostateczna i nie podlega zmianie w okresie
obowigzywania umowy, musi obejmowaé wszelkie koszty — zwigzane @ z
wykonaniem przedmiotu zamowienia i1 nie bedzie podlegata waloryzacji. Cen¢ nalezy
obliczy¢ z uwzglednieniem podatku od towaru i ustug VAT, naliczonego zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktoérych dostawa lub $§wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku”.

5. Cena ofertowa powinna by¢ podana w zlotych cyframi i stownie. Cena musi by¢ podana

i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku — koncéwki ponizej 0,5
grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

6. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy zgodnie z

przepisami ustawy o podatku od towaréw 1 uslug oraz podatku akcyzowym.
Zamawiajacy nie uzna za oczywistg omytke i nie bedzie poprawiat btednie ustalonego
podatku VAT, za wyjatkiem poprawy omylek zgodnie z art. 87 ust. 2.

7. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czg¢sci sktadowe, wydaja si¢ razaco

niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
zamawiajacy na podstawie art. 90 ust 1 ustawy Pzp. zwroci si¢ do wykonawcy o
udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien w wyznaczonym terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdzi,
ze oferta zawiera razgco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

§ 16. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

wraz z podaniem wag tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy wyznaczyl nast¢pujace kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

L.p. | Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert Znaczenie
1lo$¢ pkt.
1. C1. Cena oferty 100,00
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najnizsza cena podana w ofertach nie podlegajacych odrzuceniu
C= x 100 pkt
cena oferty badanej nie podlegajacej odrzuceniu

2. Komisja przetargowa wybiera ofert¢ najkorzystniejsza, przez co nalezy rozmie
oferte, ktora uzyskata najwyzszg liczbe punktow obliczonych w oparciu o ustalone
w SIWZ kryteria.

§ 17. Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko,
siedzib¢ albo miejsce  zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, oraz nazwy
albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa
miejscami wykonywania dzialalno$ci wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

b) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;

c) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia
oferty, a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 89 ust. 415, braku
rownowaznosci lub braku spelnienia wymagan dotyczacych wydajnosci lub
funkcjonalnosci;

d) uniewaznieniu post¢gpowania.

2. Informacje, o ktorych mowa w pkt 1 lit.a) Zamawiajacy zamie$ci na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

3. Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa, ktorej
wzor stanowi zal. nr 4 do niniejszej specyfikacji. Miejsce 1 termin podpisania umowy
zostanie wyznaczony przez Zamawiajacego. W przypadku, gdy Wykonawca nie
wypetni wymagan formalnych zawartych w treSci niniejszej SIWZ dotyczacych
podpisania umowy Zamawiajacy wyznaczy dodatkowy/ostateczny termin uzupehienia
brakujacych dokumentéw. Gdy Wykonawca na ponowne wezwanie nie wypetni
wymagan formalnych, Zamawiajagcy ma prawo uznaé, ze Wykonawca uchyla si¢ od
podpisania umowy. W takim wypadku beda mialy zastosowanie przepisy:

- mozliwo$¢ zastosowania art. 94 ust. 3 (wybor kolejnej oferty)
- obowigzek zastosowania art. 46 ust. 5 pkt 1 - 3 (zatrzymanie wadium).

4. Zamawiajacy zawrze umowe¢ Ww terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli przestane
zostalo w inny sposob. Zawarcie umowy bedzie mozliwe przed uptywem termindéw, o
ktorych mowa powyzej, jezeli wystapiag okolicznosci wymienione w art. 94 ust. 2
ustawy Pzp.
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5. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zajda przestanki, o ktorych
mowa w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.

6. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem
umowy zobowigzany jest do:

6.1. Przedtozenia umowy regulujacej wspotprace Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zaméwienia (o ile dotyczy),

7. Zamawiajacy zada, aby, o ilesa juz znane, wykonawca podal nazwy (firm)
albo imiona 1 nazwiska, dane kontaktowe podwykonawcéw 1 ich
przedstawicieli prawnych, zaangazowanych w realizacj¢ zamowienia.

§ 18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga od wybranego Wykonawcy wniesienia przed podpisaniem
umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 19. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Wzbr umowy stanowi zat. nr 4 do SIWZ.

2. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy aby zawart umowe na realizacj¢ przedmiotu
zamoéwienia na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien niniejszej
umowy w nizej wymienionych przypadkach:

3.1. Zmiany majace wplyw na wysokos$¢ wynagrodzenia:

a) zmiany stawki podatku od towardéw i1 ustug VAT,

b) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisoéw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg.

c) Zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.

- jezeli zmiany te bgda mialy wpltyw na koszty wykonania zamowienia przez
wykonawce.

4. W pozostatym zakresie do zmian do umowy stosuje si¢ art. 144 ust.1 pkt. 2 pkt 3,
pkt 4, pkt 5, pkt 6, ust. 1A, wust. 1b, ust. Ic, ust. 1d, ust.le, oraz ust. 2 i ust. 3 ustawy
Pzp.

§ 20. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcom w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
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1. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Pzp. przyshuguja
wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu danego zamoOwienia oraz poniost lub moze ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy Pzp.

3. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjete] w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

4. Jezeli warto§¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wytacznie wobec
CZynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub
zapytania o ceng;

2) okreslenia warunkoéw udzialu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwotlujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

4) odrzucenia oferty odwotujacego;

5) opisu przedmiotu zamowienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno§¢ Ilub zaniechanie czynnosci
zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawierac
zwiezle przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazaé okolicznosci
faktyczne 1 prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

6. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci
elektroniczne;j podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub
rownowaznego $rodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

7. Odwotujacy przesyta kopie odwotlania zamawiajagcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposob, aby moégt on zapoznaé si¢ z jego trescig
przed uptywem tego terminu.

Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogl zapoznac si¢ z trescig odwolania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;.

8. Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

9. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

10. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajgcego.
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11. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia

dorgczenia orzeczenia Izby, przesylajac jednocze$nie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — prawo pocztowe (Dz. U. poz.
1529) jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

§ 21. Pozostale postanowienia.

o=

>

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ofert wariantowych.

Adres poczty elektronicznej Zamawiajacego — zamowienia@um.raciborz.pl
Rozliczenia pomigedzy Zamawiajagcym a przysztym Wykonawcg odbywac si¢ beda
w zlotych polskich.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

. Zamawiajacy nie stawia wymagan dotyczacych rejestracji i identyfikacji

wykonawcow, w tym wymagan technicznych urzadzen informatycznych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4;
Zamawiajacy nie wymaga mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych;

§ 22. Podwykonawcy.

1.

Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych

czeSci zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia

zgodnie z art. 36 a ust. 2.

1.1. Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujagcego na obowigzek
osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czgsci zamowienia.

1.2.  Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia
podwykonawcom. W przypadku powierzenia wykonania czesci
zamoOwienia podwykonawcom, Zamawiajacy zada, wskazania przez
Wykonawce w formularzu ofertowym (zat. nr 1 do SIWZ) czgsci
zamOwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i
podania przez wykonawce nazwy firm podwykonawcow, lub podania przez
Wykonawce nazwy (firm) podwykonawcow, na ktérych zasoby wykonawca
powotuje si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu
wskazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

1.3 W przypadku zamowien ustugi, ktére maja by¢ wykonane w miejscu
podlegajacym bezposredniemu nadzorowi zamawiajacego, zamawiajacy
zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamowienia wykonawca, o
ile sg juz znane, podat nazwy albo imiona i1 nazwiska oséb, dane kontaktowe
podwykonawcoéw 1 osob do kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie
ustugi. Wykonawca zawiadamia zamawiajagcego o wszelkich zmianach
danych, o ktéorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamoOwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych
podwykonawcoéw, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢
realizacj¢ ushug.
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1.4 Powierzenie wykonania cz¢$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia
wykonawcy z odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

§ 23. Informacje dodatkowe.

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843z p6zn. zm.)

Prezydent Miasta

Dariusz Polowy
(zatwierdzam)

Raciborz, 15 grudzien 2020 r.
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