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PEŁNIENIE  FUNKCJI  OPERATORA   PROGRAMU  OGRANICZANIA  NISKIEJ  EMISJI  NA TERENIE   MIASTA  RACIBÓRZ W  2020 ROKU. 

       --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zamawiający:

Miasto Racibórz

ul. Króla Stefana Batorego 6

47-400 Racibórz
tel. (32) 75-50-710,   fax (32) 75-50-709

INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW

PEŁNIENIE FUNKCJI OPERATORA PROGRAMU OGRANICZANIA NISKIEJ EMISJI NA TERENIE  MIASTA RACIBÓRZ W 2020  ROKU 
(Zamówienie o szacunkowej wartości do 30 000 euro)

Nr ZP.271.5.2020
Postępowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z późn. zm.) oraz wewnętrznym regulaminem Zamawiającego.

Racibórz,  styczeń  2020 r.

§ 1. Zamawiający. Roman Stoś
1. Zamawiającym jest:

            Miasto Racibórz

             47-400 Racibórz, ul. Króla Stefana Batorego 6

             NIP 639-10-02-175     REGON 276258397     

             Telefon 032 755 07 10,   fax 032 755 07 09

             e-mail: zamowienia@um.raciborz.pl ,  

             strona internetowa:  www.bipraciborz.pl
2. Wszelkie pisma w sprawie przetargu Wykonawca adresuje:

            Urząd Miasta

             Referat Zamówień Publicznych

             ul. Króla Stefana Batorego 6, 47-400 Racibórz.
3. Zamawiający    wymaga,    aby    wszelkie     pisma     związane    z     postępowaniem przetargowym, były kierowane wyłącznie na adres przedstawiony w ust. 2 i  opatrzone numerem sprawy: ZP.271.5.2020.

§ 2.  Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na pełnieniu funkcji Operatora Programu ograniczania niskiej emisji na terenie miasta Racibórz w 2020 roku.
Program ograniczenia niskiej emisji na lata 2018 - 2028, przyjęty Uchwałą                              nr XXXII/458/2017 Rady Miasta Racibórz z dnia 27 września 2017 r. z późn. zm. skierowany jest do właścicieli domów jednorodzinnych zlokalizowanych w Raciborzu, którzy w terminie naboru złożą odpowiednie wnioski i współfinansowany jest ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach ( instytucja finansująca ). W bieżącym roku, kwota zarezerwowana w budżecie, pozwoli na realizację ok. 295 inwestycji. Przewiduje się realizację ok. 220 modernizacji źródeł ciepła oraz termoizolację 75 budynków – obejmującą docieplenie ścian zewnętrznych oraz dachów/stropodachów/stropów ostatniej kondygnacji. Ostateczna liczba inwestycji może różnić się od zakładanej – zostanie określona po zakończeniu naboru konkursowego, który zostanie zakończony 28 lutego 2020 r.
Ponieważ efekt rzeczowy ujęty w umowie z WFOŚ i GW zawierać będzie osobno liczbę obiektów, w których ocieplone zostaną dachy oraz osobno obiektów, w których ocieplone zostaną ściany, w przypadku realizacji wniosków z listy rezerwowej (jeśli beneficjent z listy podstawowej zostanie wykluczony lub zrezygnuje z realizacji inwestycji) nie wyklucza się sytuacji, w której w przypadku termoizolacji konieczne będzie sporządzenie audytów i realizacja zadań w większej liczbie budynków u beneficjentów przewidujących tylko częściową termoizolację budynku (wyłącznie ściany lub wyłącznie dach).

Szczegółowe zasady realizacji programu zawarte są w „Regulaminie udzielania dotacji na zadania ujęte w Programie ograniczenia niskiej emisji na terenie miasta Racibórz na lata 2018-2028 realizowane w budynkach mieszkalnych” (Uchwała nr XII/194/2019 z 27 listopada 2019 r.) oraz w umowie/umowach pożyczki, jaką Miasta Racibórz zawrze z jednostką finansującą. Zamawiający wymaga realizacji programu zgodnie z zasadami wynikającymi z ww. dokumentów. Koszt związany z pracą operatora pokryty zostanie w 100% z budżetu  miasta Racibórz. Operator programu nie może być jednocześnie wykonawcą inwestycji objętych dofinansowaniem.
     Szczegółowy  zakres  zadań  Operatora  Programu  określa  szczegółowy  opis  przedmiotu  

     zamówienia – zał. nr  3 do Instrukcji  dla Oferentów.
    Pozostałe   warunki   zostały   opisane   we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2 do 

    Instrukcji dla oferentów.
       Główny kod CPV: 
       71313000 - 5   Usługi doradcze w zakresie środowiska naturalnego  
 79421000 - 1   Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót  budowlanych
     Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni.

     Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

      § 3. Termin wykonania zamówienia: 
1. Wymagany terminy realizacji/wykonania zamówienia:  do 10.12.2020 r.
w tym:

- termin przygotowania i przedstawienia Zamawiającemu uproszczonych audytów energetycznych dla budynków poddawanych termomodernizacji – do 45 dni od daty przekazania dokumentów przez Zamawiającego.
W przypadku realizacji wniosków z listy rezerwowej ( w przypadku wykluczenia beneficjenta lub jego rezygnacji) – do 21 dni od daty przekazania dokumentów  przez Zamawiającego.
Ostateczny termin zakończenia realizacji wszystkich inwestycji przez Inwestorów strony ustalają na dzień 30.11.2020 r.
2. Termin    wykonania   usługi    może    ulec   zmianie   w   przypadku   konieczności dostosowania go do zapisów umowy, jaka zostanie zawarta przez Miasto Racibórz z jednostka finansującą.                                                 
3. Podanie w ofercie terminu innego od wymaganego powoduje odrzucenie oferty.
        § 4. Warunki    udziału    w    postępowaniu    oraz   opis sposobu dokonywania oceny  spełniania tych warunków.
          1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki  

               udziału w postępowaniu dt. zdolności technicznej lub zawodowej.

                  Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli:
                   Wykonawca  skieruje do realizacji zamówienia publicznego:
1.1. co najmniej jedną osobę, która będzie pełniła funkcję inspektora nadzoru posiadającą uprawnienia budowlane w specjalnościach instalacyjnych w zakresie sieci instalacji urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych i kanalizacyjnych;

1.2. co najmniej jedną osobę, która będzie pełniła funkcję inspektora nadzoru posiadającą uprawnienia budowlano-konstrukcyjne do kierowania robotami budowlanymi;

1.3. co najmniej jedną osobę posiadającą uprawnienia do sporządzania uproszczonych audytów energetycznych, wpisaną do Centralnego Rejestru Charakterystyki Energetycznej Budynków prowadzonego przez Ministerstwo Infrastruktury i Budownictwa.
Zamawiający wyraża zgodę na łączenie uprawnień.

                     Zamawiający     wymaga,      aby     osoba     z      uprawnieniami      dokonywała                     

                   odbioru  inwestycji  z  ramienia  Operatora  jako  przedstawiciel  Gminy.

§ 5. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają przedstawić Oferenci.

1. Formularz ofertowy – zał. nr 1.
2. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i  informacji o działalności gospodarczej,  jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
(w   przypadku   możliwości   elektronicznego   pobrania  wpisu  Zamawiający  sam    pozyska  powyższy  dokument)
3. Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, odpowiedzialnych za świadczenie usług, kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień  niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - wzór wykazu stanowi zał. nr 5 do Instrukcji dla oferentów.
       4. Zobowiązanie    podmiotu    do     oddania     Wykonawcy    niezbędnych    zasobów  (jeżeli dotyczy)  zał. nr 6 do Instrukcji dla oferentów.
              5.  Dowody    (referencje    bądź    inne    dokumenty) potwierdzające należyte wykonanie    

                   usług).                  
       6.  Korzystanie    z   zasobów    innych    podmiotów w celu potwierdzenia spełnienia   

            warunków   udziału  w postępowaniu: 
6.1 Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów  (dot. warunków udziału w postępowaniu określonych przez Zamawiającego w § 4 pkt 1), niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

6.2.  Wykonawca, który polega na zdolnościach  innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

Zobowiązanie musi być złożone w oryginale (zgodnie ze wzorem zał. nr 6), mieć formę pisemną i musi być podpisane przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli w imieniu podmiotu oddającego zasoby do dyspozycji.
6.3. Z dokumentu/zobowiązania, o którym mowa w ust 6.2. musi wynikać w szczególności:

· zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

· sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego,

· zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,

· czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

6.4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu.
6.5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe  podmiotu, o którym mowa powyżej, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego:

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe.
7.  Informacja na temat Podwykonawców: 

7.1.Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. 

7.2. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi wskazać w ofercie, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz podać nazwę firmę podwykonawcy ( jeżeli są znani). W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy”. Jeżeli Wykonawca zostawi punkty w formularzu niewypełnione (puste pola), Zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi, bez udziału podwykonawców.  

7.3. Wykonawca jest zobowiązany do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach w zakresie podwykonawców. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

7.4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.
§ 6. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z oferentami oraz 
przekazywania     dokumentów,     a    także    wskazanie   osób   uprawnionych   do  

         porozumiewania się z oferentami. 
1. Wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje zamawiający i oferenci przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Informacje należy przekazywać na:


- fax 32 755 07 09,   
            - e-mail : zamowienia@um.raciborz.pl
            - adres strony internetowej http://www.bipraciborz.pl, 

2. Oferent może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnie​nie treści Instrukcji dla Oferentów. 
3. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami:

· w  sprawach    proceduralnych – Pani Izabela Tambor, Inspektor w  Referacie  
      Zamówień    Publicznych,     pok.   310,   tel. 32 755 07 17,   fax  32 755 07 09, 
      e-mail : zamowienia@um.raciborz.pl,

· w sprawach przedmiotu zamówienia: Pani Izabela Stroka, Inspektor w Wydziale Ochrony Środowiska i Rolnictwa, pok. 203, tel. 32 755 07 75, e-mail: srodowisko@um.raciborz.pl
   § 7. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta winna być przygotowana na formularzu ofertowym o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym zał. nr 1.
2. Ofertę składa się pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

3. Oferent może złożyć tylko jedna ofertę na całość zamówienia.
4. Oferta    i    załączniki    muszą   być   podpisane   przez osobę/y upoważnioną/e do 

   reprezentowania    Oferenta    i   składania    oświadczeń    woli   w   jego   imieniu  

   wskazaną/e w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym;  
Jeżeli oferta i załączniki będą podpisane przez inną osobę, do oferty należy  dołączyć oryginał  upoważnienia lub notarialnie potwierdzoną jego kopię.

5. Załączone do oferty dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Oferenta i składania oświadczeń woli w jego imieniu.

6. Opakowanie oferty:

1)  ofertę    należy    złożyć   w   trwale   zamkniętym   opakowaniu   (kopercie),  

     uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem  

     terminu  składania  ofert, 

2) opakowanie musi zostać opatrzone słowem OFERTA i nazwą przedmiotu      zamówienia, słowami NIE OTWIERAĆ PRZED ........... oraz pieczęcią firmową wykonawcy wraz z adresem i nr telefonu.
   § 8. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty   należy   składać   w  pok. 310   Urzędu   Miasta,  ul. Króla Stefana Batorego 6, 
    47-400 Racibórz w terminie do dnia  06 lutego  2020 r. godz. 11.30.

2.  Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania.

3.   W uzasadnionych przypadkach, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert, informując o tym na stronie internetowej.
4. Oferty zostaną otwarte w dniu  06 lutego 2020 r. o godz. 12.00 w siedzibie Zamawiającego, pokój 310.
      5.  Otwarcie ofert jest jawne. Oferenci mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.  

6. W przypadku nieobecności Oferenta przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle informację z otwarcia ofert na pisemny wniosek Oferenta.
 § 9. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

           1. Cena – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust.2 ustawy z dnia  z  9  maja 2014 r.  o  informowaniu  o cenach towarów i usług (Dz. U.  z 2019 r. poz. 178 ).
  2. Określona przez Wykonawcę w formularzu ofertowym cena jest ceną  ryczałtową za wykonanie przedmiotu zamówienia. Jest ostateczna i nie podlega zmianie w okresie obowiązywania umowy,  musi  obejmować  wszelkie  koszty   związane   z   wykonaniem   przedmiotu zamówienia i nie będzie podlegała waloryzacji. Cenę należy obliczyć z uwzględnieniem podatku od towaru i usług VAT, naliczonego  zgodnie z obowiązującymi przepisami.

       § 10. Opis   kryteriów,   którymi   zamawiający   będzie   się kierował przy wyborze  

                                  oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

	L.p.
	Kryteria brane pod uwagę przy ocenie ofert
	Znaczenie   ilość pkt.

	1.
	C1. Cena oferty  
	60

	2.
	C2. Doświadczenie    operatora    programów ograniczania niskiej emisji 

	40

	
	Razem
	100


           Oferty zostaną ocenione wg wzorów

          C1  Cena oferty:

                      najniższa cena podana w ofertach nie podlegających odrzuceniu

        C1 = ------------------------------------------------------------------------------------   x  60 pkt

                         cena oferty badanej nie podlegającej odrzuceniu 

         C2  Doświadczenie operatora programu ograniczania niskiej emisji 
      W ramach niniejszego kryterium Zamawiający będzie oceniać doświadczenie operatora programów ograniczania niskiej emisji, który w okresie ostatnich 5 lat pełnił funkcję operatora  co najmniej jednego programu ograniczania niskiej emisji   z  ilością zadań:

· Co najmniej 50  zadań  –  10 pkt
· Co najmniej 100  zadań  – 20 pkt
· Co najmniej 150  zadań  – 30 pkt
· Co najmniej 200  zadań  i powyżej – 40 pkt
      Uwaga!  
Ocena zostanie dokonana na podstawie danych dotyczących doświadczenia operatora programu ograniczania niskiej emisji podanych w formularzu ofertowym, przy czym do potrzeby oceny niezbędne jest podanie minimum informacji o zadaniu, w którym pełnił funkcje operatora programu ograniczania niskiej emisji tj. nazwę operatora, zakres wykonywanych czynności przy realizacji niniejszego zamówienia, opis programu ograniczania niskiej emisji, ilość zadań, termin realizacji, podmiot na rzecz którego usługi  zostały wykonane/są wykonywane.

               Do    oferty    należy     dołączyć    dowody      (referencje     bądź    inne dokumenty)    potwierdzające       

                należyte   wykonanie   usług).
2. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą, przez co należy rozumieć   ofertę,  która  uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w  oparciu o  ustalone   kryteria   z   pośród   ofert  nie  podlegających odrzuceniu.  Punkty  przyznane zostaną w  poszczególnych  kryteriach, a następnie  zsumowane tj.C1 + C2 = C.  Końcowy   wynik   powyższego   działania   zostanie   zaokrąglony   do  dwóch miejsc po przecinku.

      3. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia ten sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.
4. O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający   zawiadomi   niezwłocznie   Oferentów, którzy złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu.

5.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje  

     o wyborze najkorzystniejszej oferty na własnej stronie internetowej oraz w swojej  

     siedzibie na „Tablicy ogłoszeń".

§ 10. Ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2.
2. Zamawiający wymaga od Oferenta, aby zawarł umowę na realizację przedmiotu zamówienia na warunkach określonych we wzorze umowy.
3. Przewiduje się możliwość dokonania zmian postanowień umowy, stanowiącej załącznik do Instrukcji dla oferentów, na zasadach określonych w  § 8 umowy.
§ 11. Załączniki:
Nr 1 – Formularz oferty.

Nr 2 – Wzór umowy.
Nr 3 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.

Nr 4 – Uchwała nr XII/194/2019.
Nr 5 – Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia.
Nr 6 – Wzór zobowiązania podmiotu do oddania Wykonawcy niezbędnych zasobów.

Nr 7 – Klauzula Informacyjna RODO.
Prezydent Miasta                                           

 






 Dariusz Polowy

  






  (zatwierdzam)

Racibórz, 30 styczeń 2020 r.                     
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