ZARZADZENIE NR RC.120-2/2019
PREZYDENTA MIASTA RACIBORZ - KIEROWNIKA URZEDU MIASTA

z dnia 14 stycznia 2019 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr RC.120-46/2018 Prezydenta Miasta Raciborz —
Kierownika Urzedu Miasta z dnia 26 wrzes$nia 2018 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Raciborz z pozn. zm.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 994 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Raciborz stanowigcym zalacznik do
Zarzadzenia Nr RC.120-46/2018 Prezydenta Miasta Raciborz - Kierownika Urzedu Miasta z dnia
26 wrzesnia 2018 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Raciborz z poézn. zm.
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w § 13 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,»0)nadzér nad wihasciwym rozpatrzeniem 1terminowym zatatwianiem skarg, wnioskéw
1 petycji w zakresie wlasciwos$ci ustalonej dla Prezydenta”;

2) w § 14 dodaje si¢ pkt 26 w brzmieniu:
,,26) zapewnienie aktualno$ci upowaznien posiadanych przez pracownikéw jednostki”;
3) w§ 15 wust. 1 pkt 415 otrzymujg brzmienie:

,»4) prowadzenia rejestru skarg i wnioskow w zakresie wtasciwosci ustalonej dla Prezydenta;

5) prowadzenia rejestru petycji w zakresie wiasciwosci ustalonej dla Prezydenta”;

4) § 17 otrzymuje brzmienie:

,»3 17. Do zadan Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami nalezg sprawy:
1) sprzedazy budynkoéw i lokali, a takze ich nabywanie w formach przewidzianych prawem;

2) sprzedazy gruntdw oraz aktualizacja optat naleznych za uzytkowanie wieczyste gruntow
niemieszkalnych;

3) uwlaszczenia, atakze oddawania nieruchomosci w trwaly zarzad, uzytkowanie
1 uzyczenie;

4) obcigzania nieruchomosci ograniczonymi prawami rzeczowymi,

5) dzierzawy nieruchomosci rolnych i nierolnych;

6) scalania i1 podziatu nieruchomosci oraz rozgraniczania nieruchomosci;

7) sprzedazy prawa uzytkowania wieczystego na rzecz uzytkownikéw wieczystych
nieruchomosci niemieszkalnych;

8) komunalizacji mienia i regulacji stanoéw prawnych nieruchomos$ci poprzez prowadzenie
miedzy innymi czynnos$ci wstepnych do zasiedzen;



9) koordynacji zagadnien dotyczacych rodzinnych ogrodéw dziatkowych;
10) prowadzenia ewidencji zasobu nieruchomosci gminy;
11) zatwierdzania podziatléw geodezyjnych nieruchomosci;

12) udostepniania nieruchomosci gminy pod realizacje oraz eksploatacje urzadzen
przesytowych w formie prawem dopuszczonej;

13) sporzadzania planu wykorzystania zasobu nieruchomosci’;
5) w § 19 dodaje si¢ pkt 17 w brzmieniu:

,»17)oplat za uslugi wodne, wtym zwigzanych ze zmniejszeniem naturalnej retencji
terenowej”’;

6) w § 21 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:

,»10) zapewnienia realizacji zadan przypisanych do wykonania gminie zzakresu pomocy
panstwa w ponoszeniu wydatkow mieszkaniowych w pierwszych latach najmu mieszkania”;

7) w § 23 dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu:
,»18) przygotowania raportu o stanie gminy”’;
8) w § 25 w pkt 3 lit. g otrzymuje brzmienie:

»Z) prowadzenie 1 aktualizacja ewidencji  kapielisk oraz miejsc  okazjonalnie
wykorzystywanych do kapieli zlokalizowanych na terenie miasta”;
9) w § 26:
a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) prowadzenia rejestru interpelacji 1zapytah zglaszanych przez Radnych oraz
przekazywania ich do realizacji”,

b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) prowadzenia rejestru skarg i1wnioskOw oraz rejestru petycji w zakresie wlasciwosci
ustalonej dla Rady”.

10) § 39-42 otrzymujg brzmienie:

»9 39. 1. Prezydent 1 Zastepcy Prezydenta przyjmuja mieszkancow w sprawie skarg
1 wnioskow w kazdy wtorek w godzinach 14.00 - 16.00.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Urzgdu maja obowigzek przyjmowania
mieszkancoOw w sprawie skarg i wnioskow codziennie w godzinach przyje¢ stron w Urzedzie.

§ 40. 1. Wszystkie skargi i1 wnioski wplywajace do Urzedu lub wnoszone ustnie do
protokolu w ramach przyje¢ mieszkancow podlegaja rejestracji w Rejestrze Skarg 1 Wnioskow
prowadzonym przez:

1) Wydziat Organizacyjny - w zakresie wtasciwosci ustalonej dla Prezydenta;

2) Biuro Rady Miasta - w zakresie wlasciwosci ustalonej dla Rady.



2. Za prawidlowe zalatwianie skarg i wnioskow w zakresie wtasciwosci ustalonej dla
Prezydenta odpowiedzialny jest Sekretarz, ktory nadzor i1 kontrole w tym zakresie sprawuje przy
pomocy Wydziatu Organizacyjnego.

3. Skargi 1wnioski kierowane do Rady rozpatrywane sa przez Rade zgodnie zjej
wlasciwoscig.

§ 41. 1. Na Kierownikach jednostek organizacyjnych Urzedu spoczywa obowigzek
przekazania do Wydziatu Organizacyjnego - celem rejestracji - skarg i wnioskéw, ktore wptynety
bezposrednio do jednostki organizacyjnej Urzedu.

2. W przypadku skarg i wnioskéw kierowanych do Prezydenta termin zatatwienia skargi
1 wniosku oraz odpowiedzialnych za rozpatrzenie i1 zatatwienie okresla Sekretarz.

3. Skargi i1 wnioski powinny by¢ zatatwione bez zbgdnej zwloki, nie pozniej jednak niz
W ciggu miesigca.

4. Skarga nie moze by¢ przekazana do zalatwienia osobie zainteresowanej lub w taki
sposOb zwigzanej ze sprawg, ze przy jej wyjasnieniu moglaby powsta¢ watpliwos¢ co do
bezstronnos$ci osoby prowadzacej postgpowanie skargowe.

5. W przypadku, gdy skarga lub wniosek dotyczy kilku jednostek organizacyjnych Urzedu
Sekretarz ustali wiodaca jednostke organizacyjng Urzedu odpowiedzialng za zatatwienie skargi lub
wniosku 1 terminowe przygotowanie odpowiedzi.

6. Za rozpatrzenie skargi na:
1) Kierownika jednostki organizacyjnej Urzedu - odpowiedzialny jest Wydzial
Organizacyjny;
2) pracownika - odpowiedzialny jest Kierownik jednostki organizacyjnej Urzedu, w ktorej
pracownik jest zatrudniony.

7. Jednostka organizacyjna Urzedu =zatatwiajaca skarge lub wniosek przedstawia
Sekretarzowi do zaakceptowania propozycje odpowiedzi wraz zcaloscig akt dotyczacych
przeprowadzonego postepowania.

8. Odpowiedz na skarge lub wniosek podpisuje - zgodnie z podzialem kompetencji -
Prezydent lub Zastepca Prezydenta sprawujacy bezposredni nadzér nad dang jednostka
organizacyjng Urzedu.

§ 42. 1. Wszystkie petycje wptywajace do Urzedu podlegaja rejestracji w Rejestrze Petycji
prowadzonym przez:
1) Wydzial Organizacyjny - w zakresie wtasciwosci ustalonej dla Prezydenta;
2) Biuro Rady Miasta - w zakresie wtasciwosci ustalonej dla Rady.

2. Za prawidlowe zatatwianie petycji w zakresie wilasciwosci ustalonej dla Prezydenta
odpowiedzialny jest Sekretarz, ktory nadzor ikontrole w tym zakresie sprawuje przy pomocy
Wydzialu Organizacyjnego.

3. Na Kierownikach jednostek organizacyjnych Urzgdu spoczywa obowiazek przekazania
do Wydzialu Organizacyjnego - celem rejestracji - petycji, ktore wplynety bezposrednio do
jednostki organizacyjnej Urzedu.

4. W przypadku petycji kierowanych do Prezydenta termin zalatwienia petycji oraz
odpowiedzialnych za rozpatrzenie okresla Sekretarz.

5. Petycje powinny by¢ rozpatrzone bez zbg¢dnej zwloki, nie poézniej niz w terminie
3 miesigcy od dnia ich ztoZenia.



6. Jezeli petycja dotyczy kilku jednostek organizacyjnych Urzedu, Sekretarz ustali
wiodacg jednostke organizacyjng Urzedu odpowiedzialng za zatatwienie petycji 1terminowe
przygotowanie odpowiedzi.

7. Odpowiedzialnym za zamieszczanie oraz aktualizowanie na stronie internetowej
informacji o petycjach jest:

1) Wydzial Organizacyjny - w zakresie wtasciwosci ustalonej dla Prezydenta;
2) Biuro Rady Miasta - w zakresie wtasciwosci ustalonej dla Rady.

8. Jednostka organizacyjna Urzedu rozpatrujaca petycje przedstawia Sekretarzowi do
zaakceptowania propozycje odpowiedzi wraz zcatos$cig akt dotyczacych przeprowadzonego
postepowania.

9. Odpowiedz na petycje podpisuje Prezydent.”.
§ 2. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Raciborz oraz Kierownikom

jednostek organizacyjnych Urz¢du, anadzér nad wykonaniem Zarzadzenia sprawowaé bede
osobiscie.

2. Zobowiazuj¢ Sekretarza Miasta Raciborz do przekazania Zarzadzenia wszystkim jednostkom
organizacyjnym Urzedu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie zdniem podpisania izostanie podane do wiadomosci
pracownikow poprzez zamieszczenie tekstu Zarzadzenia w Rejestrze Zarzadzen Prezydenta Miasta
— Kierownika Urzedu Miasta.

Prezydent Miasta

Dariusz Polowy



Uzasadnienie

W zwiazku z konieczno$cig dokonania aktualizacji zapisoéw dotyczacych zadan realizowanych
przez poszczegolne jednostki organizacyjne Urzedu nastgpita konieczno$¢ zmiany Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Raciborz.





