ZARZADZENIE NR 522/2015
PREZYDENTA MIASTA RACIBORZ

z dnia 26 listopada 2015 r.

w sprawie ,,Regulaminu przyznawania i udostg¢pniania ,,lokali na Start" w ramach dzialania
Osrodka Wspélpracy Gospodarczej w Raciborzu"

Na podstawie art. 7 ust. I pkt 18 1iart. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. 2015, poz.1515 z pdzn. zm.), Zarzadzenia Nr 1177/2013 Prezydenta Miasta
Raciborz z dnia 21 lutego 2013 r. w sprawie ustalenia stawek czynszu za najem lokali uzytkowych,
garazy, pomieszczen gospodarczych ipomieszczen przynaleznych w zasobie Gminy Miasta
Raciborz oraz Decyzji Nr GN.II1.72244.3.2006 Prezydenta Miasta Racibdrz z dnia 29 sierpnia
2011 r. wsprawie wygasnigcia trwatego zarzadu w stosunku do nieruchomosci potozonej
w Raciborzu ustanowionego na rzecz Miejskiego Zarzadu Budynkéw w Raciborzu.

zarzadzam, co nastgpuje

§ 1. Zatwierdzam ,,Regulamin przyznawania i udostgpniania ,lokali na Start” w ramach
dzialania OsS$rodka Wspélpracy Gospodarczej w Raciborzu” stanowiacy zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Rozwoju, anadzér nad
wykonaniem zarzadzenia powierzam Il Zastgpcy Prezydenta Miasta Raciborz.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 221/2011 Prezydenta Miasta Raciborz z dnia 4 maja 2011r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu funkcjonowania Osrodka Wspolpracy Gospodarczej
w Raciborzu z p6zn. zm.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Mirostaw Lenk



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 522
Prezydenta Miasta Racibdrz
z dnia 26.11.2015 .
REGULAMIN PRZYZNAWANIA I UDOSTEPNIANIA
~LOKALI NA START” W RAMACH
DZIALANIA OSRODKA WSPOLPRACY GOSPODARCZEJ W RACIBORZU

I. INFORMACIJE OGOLNE
81

1. Niniejszy regulamin okres$la zasady udostepniania na preferencyjnych warunkach

miejskich pomieszczen biurowych i innych powierzchni uzytkowych (zwanych dalej:

Jdokale na Start”) wchodzacych w sktad zasobu Miasta Raciborz, okreslonych

w wykazie dostepnym na oficjalnej stronie internetowej Miasta Raciborz www.raciborz.pl

w zaktadce ,Lokale na Start”, ktdry jest na biezgco aktualizowany.

2. ,Lokale na Start” udostepnianie sg podmiotom w celu promocji i wspierania rozwoju

przedsiebiorczosci na terenie Raciborza, w szczegdlnosci wspierania rozwoju Matych

i Srednich Przedsiebiorstw. Majg one stanowi¢ wsparcie_przede wszystkim dla nowo

powstatych przedsiebiorstw o duzym potencjale wzrostu, tworzacych nowe miejsca pracy

i istotnych z punktu widzenia rozwoju gospodarczego Miasta Raciborz.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

RW - oznacza to Wydziat Rozwoju - Referat Przedsiebiorczosci i Obstugi Inwestora z
siedzibg w Raciborzu, ul. Stefana Batorego 6.

MZB - oznacza to Miejski Zarzad Budynkow z siedzibq w Raciborzu, ul. Stefana
Batorego 8, kierowany przez dyrektora dziatajacego na podstawie petnomocnictwa
Prezydenta Miasta Raciborz.

Osrodku — oznacza to OsSrodek Wspotpracy Gospodarczej w Raciborzu przy
ul. Stefana Batorego 7.

Podmiocie (przedsiebiorcy) — oznacza to prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg osobe
fizyczng, osobe prawng i jednostke organizacyjng niebedaca osobg prawna, ktdrej
odrebna ustawa przyznaje zdolnoS¢ prawng, jak rowniez wspolnikdw spétki cywilnej
w zakresie wykonywanej przez nich dziatalnosci gospodarczej.

,Lokale na Start” - oznacza to miejskie pomieszczenia biurowe i inne powierzchnie
uzytkowe udostepnione na preferencyjnych warunkach dla okreslonych w niniejszym
regulaminie podmiotdw celem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a ich wykaz

jest dostepny zgodnie z zapisem §1 ust. 1.
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6) Lokalu komercyjnym — oznacza to lokale zlokalizowane w Osrodku, na ktdre
zawarto umowy najmu na warunkach okreSlonych w Zarzadzaniu nr 865/2008
Prezydenta Miasta z dnia 1 pazdziernika 2008 r. oraz Zarzadzenia nr 221/2011
Prezydenta Miasta z dnia 4 maja 2011 r.

7) Podmioty zewnetrzne — podmioty spoza grupy podmiotdw korzystajacych z ,lokali
na Start”, jak roéwniez instytucje i jednostki deklarujagce che¢ wynajmu Sali
konferencyjnej.

II. PODSTAWOWE ZASADY ORGANIZACYINO-PRAWNE
83
1. ,Lokale na Start” skierowane sg do nastepujacych podmiotow:

1) rozpoczynajacych dziatalno$¢ gospodarczg

2) mikro i matych przedsiebiorstw prowadzacych dziatalnos¢ nie dtuzej niz 3 latal

3) przedsiebiorstw wywodzacych sie ze Srodowiska akademickiego: zaktadanych

przez studentéw, absolwentdow i pracownikow naukowych, ktorzy poprzez

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej komercjalizujg dorobek naukowy
2. Niniejszy regulamin obejmuje dwa typy ,lokali na Start”:

1) ,Lokale na Start” obejmujace wyznaczone przez Prezydenta Miasta pomieszczenia
biurowe zlokalizowane na III pietrze w Osrodku Wspdtpracy Gospodarczej przy ul.
Stefana Batorego 7.

2) ,Lokale na Start” obejmujace wyznaczone przez Prezydenta Miasta pomieszczenia
biurowe i inne powierzchnie uzytkowe wchodzace w sktad zasobu Miasta Racibérz
zlokalizowane na terenie Miasta Racibdrz

3. Za administrowanie lokalami, w tym realizacje zadan zwigzanych z podpisywaniem umoéw
z podmiotami, odpowiada MZB.

4. Za realizacje zadan zwigzanych z promocjg ,lokali na Start” oraz przyjmowaniem
wnioskOw o przyznanie ,lokalu na Start” odpowiada RW.

5. Korzystanie z ,lokali na Start” na preferencyjnych warunkach stanowi pomoc
de minimis dla przedsiebiorcy i bedzie udzielane na podstawie i zgodnie z obowigzujacymi

w tym zakresie przepisami.

1 W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj. Dz. U.
z 2015 poz. 584 z p6zn. zm.)
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4.

5.

III. ZASADY PRZYJMOWANIA PODMIOTOW I UDOSTEPNIANIA
~LOKALI NA START”

84

. Jednemu podmiotowi moze by¢ przydzielony tylko jeden ,lokal na Start”.

Prezydent Miasta zastrzega sobie prawo do odmdwienia podmiotowi przyjecia
do ,lokalu na Start” bez podania przyczyny.

85
Podmiot w celu skorzystania z ,lokalu na Start”, kieruje do Prezydenta Miasta
wniosek, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
We whniosku, o ktérym mowa w ust. 1 podmiot okresla o jaki typ lokalu sie ubiega na
podstawie informacji o wolnych ,lokalach na Start” udostepnionej w wykazie,
o ktérym mowa w § 1 ust. 1.
Wraz z wnioskiem, zainteresowany skfada wymagane zataczniki:
1) Plan przedsiewziecia, ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu,
2) oswiadczenie o braku zalegtosci podatkowych w Urzedzie Skarbowym,
3) oswiadczenie o braku zalegtosci skladkowych z tytutu ubezpieczen
spotecznych pfatnych do ZUS,
4) informacje przedstawiane przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zgodnie
z obowigzujgcym wzorem okreSlonym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow
zdnia 24 paZdziernika 2014 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis (Dz. U. 2014 poz. 1543 z pdzn. zm.)
5) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku,
w ktorym ubiega sie o pomoc oraz w ciggu dwdch poprzedzajacych go lat albo
o$wiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo
oSwiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy (wzdér os$wiadczenia stanowi
zatacznik nr 3 do regulaminu).
Formularz wniosku, wzor Planu przedsiewziecia oraz wzor oswiadczenia o pomocy de
minimis, dostepne sq w RW i Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta w Raciborzu

oraz na stronie www.raciborz.pl w zaktadce ,Lokale na Start”.

W przypadku wyboru konkretnego ,lokalu na Start” przed ztozeniem wniosku
pracownik RW sporzadza protokdt rezerwacji ,lokalu na Start” — wzdr dokumentu

rezerwacji stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

W razie rezerwacji, o ktérej mowa w ust. 5, podmiot winien ztozy¢ wniosek w ciggu 5
dni roboczych od daty jej sporzadzenia.
Po uptywie tego terminu rezerwacja ,lokalu na Start” zostaje anulowana.
Whioski wraz z zatqcznikami mogg by¢ sktadane w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu
Miasta Raciborz, badz przesytane przesytka pocztowa/kurierskqa na adres Urzedu
Miasta Racibdrz — Wydziat Rozwoju — Referat Przedsiebiorczosci i Obstugi Inwestora,
ul. Stefana Batorego 6, 47-400 Raciborz.
Rozpatrzeniu bedg podlegac jedynie wnioski spetniajace wymogi formalne.
W przypadku wniosku dotyczacego zarezerwowanego lokalu, rezerwacje utrzymuje
sie:
1) do dnia rozpatrzenia wniosku — w przypadku negatywnego wyniku rekrutacji,
2) do dnia podpisania umowy — w przypadku pozytywnego wyniku rekrutacji.
Prezydent Miasta Racibdrz rozpatruje ztozony wniosek, po zapoznaniu sie z opinig
pracownika RW odpowiedzialnego za koordynacje dziatan zwigzanych z
przyznawaniem ,lokali na Start” oraz Osrodka Wspotpracy Gospodarcze;j.
Przy rozpatrywaniu wniosku bierze sie pod uwage w szczegdlnosci:
1) rodzaj dziatalnosci gospodarczej,
2) okres prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,
3) nowoutworzone miejsca pracy (z wytaczeniem os6b samozatrudniajacych sie),
4) miejsce zamieszkania podmiotu — Miasto Racibdrz, powiat raciborski.
Podmiot zostaje poinformowany o przyjeciu do ,lokalu na Start” i skierowaniu
wniosku do MZB telefonicznie przez pracownika RW, niezwtocznie po rozpatrzeniu
ztozonego wniosku celem podpisania umowy.
MZB zawiera z podmiotem umowe najmu lokalu w terminie 14 dni od przekazania
skierowania przez RW.
Brak zawarcia umowy przez podmiot w terminie wskazanym w ust. 14 jest
réwnoznaczny z rezygnacjg podmiotu z korzystania z ,lokalu na Start”.
W przypadku, gdy dany podmiot ztozy wniosek na zajety ,lokal na Start” zostanie
on wpisany na liste rezerwowa. Wnioski te bedg rozpatrywane w pierwszej kolejnosci,

w przypadku zwolnienia sie lokalu.

IV. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)
W ,LOKALU NA START”
86
Podstawg rozpoczecia przez podmiot dziatalnosci w ,lokalu na Start” jest

podpisanie umowy najmu.



. Szczegobtowy zakres korzystania podmiotu z ,lokalu na Start” okresla umowa, o ktorej
mowa w ust. 1.

Podmiot ma prawo postugiwac sie adresem prowadzonej w ,lokalu na Start”
dziatalno$ci gospodarcze;.

Podmiot ma prawo umiesci¢ nieodptatnie na elewacji budynku, na czas objety
umowg, szyld rozumiany jako ustawowe oznaczenie przedsiebiorcy, o wymiarach do
0,5 m2 w miegjscu i na warunkach montazu okreslonym przez MZB. Uprawnienie to
nie dotyczy lokali usytuowanych w budynkach wspdlnot mieszkaniowych. Reklame na
elewacji budynku podmiot moze umieszcza¢ odptatnie na warunkach ogdlnych

okreslonych przez zarzadce budynku.

V. ,LOKALE NA START” ZLOKALIZOWANE W OSRODKU WSPOLPRACY

GOSPODARCZE)]

§7

. ,Lokale na Start” w Osrodku znajdujq sie w wykazie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1.
Przyznanie podmiotowi ,lokalu na Start” polega na udostepnieniu powierzchni
uzytkowej w formie samodzielnego lokalu, wspdlnych pomieszczen sanitarnych,
wspdlnego pomieszczenia socjalnego potozonych na III pietrze Osrodka,
na podstawie umowy najmu.
Korzystajacymi z ,lokali na Start” w Osrodku mogg by¢ podmioty, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1.
Podmioty korzystajace z ,lokali na Start” zlokalizowanych w OSrodku nie ponosza

opfaty czynszowej tj. uzyskujg 100% ulgi w stawkach czynszu w stosunku

do wartosci stawek czynszu przyjetych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Raciborz

W sprawie stawek czynszu za najem lokali uzytkowych w zasobie Gminy Miasta

Racibdrz. Koszty zuzytych mediow nie podlegaija uldze.

Dostawe medidw oraz opfaty zwigzane z korzystaniem z medidw szczegdtowo okresla
umowa najmu ,lokalu na Start”.

Podmiot zobowigzany jest do ptacenia podatku od nieruchomosci.

7. Okres bezptatnego korzystania podmiotu z ,lokalu na Start” wynosi 18 miesiecy

od dnia podpisania umowy najmu lokalu. Po tym okresie podmiot zobowigzany
jest zwolni¢ ,lokal na Start”.

. W przypadku nie zwolnienia lokalu po uptywie terminu okreSlonego w ust. 7, zostanie
naliczone odszkodowanie w wysokosci 200% réwnowartosci czynszu, naliczonego

zgodnie z ww. Zarzadzeniem Prezydenta Miasta.



VI. POZOSTALE ,LOKALE NA START” ZLOKALIZOWANE POZA OSRODKIEM

10.

WSPOLPRACY GOSPODARCZE)
§8

. ,Lokale na Start” zlokalizowane poza Osrodkiem udostepnione sg w wykazie,

o ktérym mowa w § 1 ust. 1, z zastrzezeniem ust.10.
Korzystajacymi z ,lokali na Start” moga by¢ podmioty, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.
Podmioty korzystajace z ,lokali na Start” nie ponoszg optaty czynszowej tj. uzyskuijg

100% ulgi w stawkach czynszu w stosunku do wartosci stawek czynszu przyjetych

Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Raciborz w sprawie stawek czynszu za najem lokali

uzytkowych w zasobie Gminy Miasta Raciborz oraz zobowigzuja sie do

przeprowadzenia prac remontowych niezbednych do prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej na zasadach i warunkach okreSlonych w umowie najmu. Koszty

zuzytych mediéw nie podlegajq uldze.

Okres bezptatnego korzystania podmiotu z ,lokalu na Start” wynosi 24 miesiace
od dnia podpisania umowy najmu lokalu z zastrzezeniem ust. 5.

Po okresie, o ktdrym mowa w ust. 4 podmiot moze kontynuowaé prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w lokalu na zasadach ogdlnych, a z tytutu najmu naliczany
bedzie czynsz zgodnie z obowigzujacq stawka wynikajacg z Zarzadzenia Prezydenta
Miasta.

Zgoda na kontynuowanie dziatalnosci gospodarczej w zajmowanym lokalu wydawana
jest na pisemny wniosek podmiotu.

W przypadku braku zgody na kontynuowanie najmu, podmiotowi zajmujacemu lokal
do czasu jego zdania, bedzie naliczane odszkodowanie w wysokosci odpowiadajacej
wysokosci czynszu naliczonego zgodnie Zarzadzeniem Prezydenta Miasta w tej
sprawie.

Dostawe medidw oraz opfaty zwigzane z korzystaniem z medidw szczegdtowo okresla
umowa najmu ,lokalu na Start”.

Podmiot zobowigzany jest do ptacenia podatku od nieruchomosci.

W przypadku, gdy lokal, o ktdorym mowa w ust. 1 nie zostanie wynajety na zasadach
okreslonych w niniejszym regulaminie w okresie 1 roku od umieszczenia go
w wykazie, przedmiotowy lokal zostanie oddany w najem w drodze bezprzetargowej

na podstawie Zarzadzenia Prezydenta Miasta.



VII. SALA KONFERENCYINA W OSRODKU WSPOLPRACY GOSPODARCZE]
89

1. Podmioty korzystajace z ,lokali na Start”, o ktérych mowa w § 7 i § 8 majg mozliwos¢
korzystania z Sali konferencyjnej zlokalizowanej w Osrodku Wspdtpracy
Gospodarczej. Z Sali konferencyjnej mogg réwniez korzysta¢ Podmioty Zewnetrzne
Z zastrzezeniem pierwszenstwa dla podmiotéow posiadajacych w najmie ,lokale na
Start”.

2. Termin i zasady korzystania z Sali konferencyjnej okresla odrebna umowa najmu Sali
konferencyjnej zawarta z MZB.

3. Za wynajem Sali konferencyjnej Podmioty korzystajgce z ,lokali na Start” oraz
Podmioty Zewnetrzne wnosza optaty, wedtug cennika, stanowigcego zatacznik nr 5
do niniejszego Regulaminu.

4. Termin wykorzystania pomieszczen ujetych w ust.1, Podmioty korzystajace z ,lokali
na Start” oraz Podmioty Zewnetrzne uzgadniajq z MZB.

5. Za nieuprawnione korzystanie z Sali konferencyjnej i pomieszczen wspolnego uzytku
przez podmioty korzystajace z ,lokali na Start” MZB przystuguje prawo rozwigzania

umowy najmu w trybie natychmiastowym.

VIII. POMOC DE MINIMIS
§ 10
1. Korzystanie z ,lokali na Start” na preferencyjnych warunkach stanowi pomoc de
minimis dla przedsiebiorcy i bedzie udzielana zgodnie z:
1) Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L Nr 352 z 24.12.2013).
2. Pomoc, o ktorej mowa w ust. 1 nie moze by¢ udzielana na dziatalno$¢ gospodarcza:
1) w sektorach rybotdwstwa i akwakultury, objetych rozporzadzeniem Rady
(WE) nr 104/2000,
2) zwigzang z produkcjq podstawowg produktéw rolnych,
3) zwigzana z przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktéw rolnych,
w przypadkach, gdy wysoko$¢ pomocy bytaby ustalana na podstawie ceny
lubilosci takich produktéw nabytych od producentdw  surowcow
lub wprowadzonych na rynek przez przedsiebiorstwa objete pomocq
lub udzielanie pomocy bytoby uzaleznione od przekazania jej w czesci

lub w catosci producentom surowcéw,



4) pomocy przyznawanej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw
trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej
z iloscig wywozonych produktéow, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalnosci wywozowej;

5) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towardw krajowych
w stosunku do towaréw sprowadzanych z zagranicy.

3. Za wystawianie zaswiadczen dotyczacych pomocy de minimis oraz za przekazywanie
sprawozdan o udzielonej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP odpowiada
MZB, przy czym, do czasu uzyskania przez MZB dostepu do systemu SHRIMP,
podmiotem odpowiedzialnym za wydawanie zaswiadczen oraz sprawozdawczosé
z udzielonej pomocy bedzie RW.

4. Przy zawieraniu umowy najmu ,lokalu na Start”, MZB, z zastrzezeniem ust. 3,
wystawi podmiotowi korzystajgcemu z pomocy zaswiadczenie stwierdzajace, iz
udzielona pomoc jest pomocg de minimis. Zaswiadczenie okre$la wysokos¢
udzielanej pomocy. Pomoc obliczona jest dla catego okresu najmu ,lokalu na Start”.

5. Korzystanie z pomocy sumuje sie z inng pomocg de minimis uzyskang przez podmiot
w okresie ostatnich trzech lat kalendarzowych (2 poprzednie lata kalendarzowe oraz
okres biezacy) i moze by¢ udzielona w tacznej wysokosci nie przekraczajacej kwoty
200 tys. euro lub 100 tys. euro w przypadku przedsiebiorcow dziatajacych
w sektorze transportu drogowego towardéw.

6. Podmiot zobowigzany jest przechowywa¢ dokumenty zwigzane z otrzymang pomocq

przez okres co najmniej 10 lat od dnia jej zakonczenia.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE I PRZEJSCIOWE
§11

1. Umowy najmu na lokale komercyjne zawarte zgodnie z Zarzadzeniem nr 865/2008
Prezydenta Miasta z dnia 1 pazdziernika 2008 r., a nastepnie zgodnie z Zarzadzeniem
nr 221/2011 Prezydenta Miasta z dnia 4 maja 2011 r. z pézn. zm., przed wejsciem w
zycie niniejszego regulaminu nadal zachowujg moc obowigzujacg na zasadach
ustalonych w przedmiotowych umowach z zastrzezeniem ust.2 i 3.

2. Ulgowe stawki czynszu stosowane dla lokali komercyjnych potozonych na I, II, III
pietrze Osrodka oraz w pomieszczeniach piwnicznych bedq obowigzywaty do dnia 31
grudnia 2015 r. Po tym terminie lokale udostepnione bedg na zasadach ogdlnych
zgodnie z obowigzujacymi w Miescie Raciborz stawkami wynikajacymi z Zarzadzenia

Prezydenta Miasta w tej sprawie.



3. Z Zespotem Obstugi Placowek Oswiatowych zawarta zostanie umowa uzyczenia
pomieszczenia piwnicznego z przeznaczeniem na archiwum w terminie wskazanym w
ust. 2.



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu przyznawania i udostepniania
Jlokali na Start” w ramach dziatania

Osrodka Wspotpracy Gospodarczej

WNIOSEK
O PRZYJECIE DO ,LOKALU NA START”

Nazwa Firmy:

Imiona: Nazwisko:
Adres:

Telefony: | Adres e-mail:
NIP:

Prosze o przyjecie do ,lokalu na Start”
na okres od .....c.cccorreninennnne [ 1o J

Zamierzenia, krotki opis dziatalnosci gospodarczej:

ZALACZNIKI :

W zataczeniu przedkladam nastepujace dokumenty*:

1. Plan Przedsiewziecia, ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu,

2. Oswiadczenie o braku zalegtosci podatkowych w Urzedzie Skarbowym,

3. Oswiadczenie o braku zalegtosci sktadkowych w ZUS,

4. Informacje przedstawiane przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zgodnie z obowigzujacym wzorem
okreslonym w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 24 paZdziernika 2014 r. zmieniajacym rozporzadzenie w
sprawle zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. 2014
poz. 1543 z pozn. zm.),

5. Wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie otrzymatem/am w roku, w ktdrym ubiegam sie o pomoc
oraz w ciggu dwdch poprzedzajacych go lat

6. Oswiadczenie o wielkoSci pomocy de minimis w roku, w ktdrym ubiegam sie o pomoc oraz w ciggu dwoéch
poprzedzajacych go lat albo o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy wypetnione zgodnie ze wzorem
stanowigcym zafacznik nr 3 do regulaminu.

= Oswiadczam, ze akceptuje ,Regulamin przyznawania i udostepniania ,lokali na Start” w ramach dziatania

Osrodka Wspdifpracy Gospodarczej”.

= Jednoczesnie oswiadczam, Ze zgodnie z art. 24 ust, 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn. zm.) udzielono mi nastepujacych informacji:

1. Administratorem Zbioru Danych — wnioskow o zawarcie umowy najmu na ,lokale na Start” w ramach
aziatania Osrodka Wspofpracy Gospodarczej jest Miasto Raciborz ul. Stefana Batorego 6, 47-400
Raciborz.

2. Celem zbierania i dalszego przetwarzania danych osobowych jest zawarcie umow najmu na “lokale na
Start”.

3. Podanie danych jest dobrowoine, jednak bez ich podania nie bedzie mozZliwe zawarcie umowy najmu.

4. Zostatem poinformowany o przystugujacym mi prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich
poprawiania wraz z prawem do kontroli przetwarzania danych zawartych w zbiorze zgodnie z art, 32
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz.
1182 z pozn. zm.).

5. Oswiadczam, Ze podane przeze mnie dane osobowe sq prawdziwe.

Miejscowos¢ i data: Podpis:

*- skreslic, jesli nie dotyczy




Zatacznik Nr 1
do Regulaminu przyznawania i udostepniania
Jlokali na Start” w ramach dziatania
Osrodka Wspotpracy Gospodarczej

Opinia:

ZGODA NA PRZYZNANIE ,LOKALU NA START":

TAK

NIE

UZASADNIENIE:

PODPIS

(PREZYDENTA MIASTA )




Zatacznik Nr 2

do Regulaminu przyznawania i udostepniania
Jokali na Start” w ramach dziatania

Osrodka Wspdtpracy Gospodarczej

PLAN PRZEDSIEWZIECIA

NAZWA PODMIOTU: ...uieiiamaimssassnssnssnssn s s s n s s s snnnnnnnnss

SKLADANY W ZWIAZKU Z APLIKACJA DO ,LOKALU NA START"
W RAMACH DZIALANIA OSRODKA WSPOLPRACY GOSPODARCZE)]

SEKCJA A INFORMACJE OGOLNE O WNIOSKODAWCY
1. Dane wnioskodawcy
2. Charakterystyka dziatalnosci przedsiebiorstwa

3. Dodatkowe informacje i referencje

SEKCJA B PLAN MARKETINGOWY
1. Produkt / ustuga
2. Rynek
3. Dystrybucja i promocja




SEKCJA A
INFORMACIE OGOLNE O WNIOSKODAWCY

I. Dane wnioskodawcy

1. Petna nazwa przedsiebiorcy

2. Adres, siedziba firmy

3. Lokalizacja dziatalnosci przedsiebiorstwa —
miejsce wykonywania dziatalnosci wraz z
oddziatami

I1. Charakterystyka dziatalnosci przedsiebiorstwa

Skrécona prezentacja przedsiebiorstwa oraz jego wiasciciela, zakres dziatalnosci, rodzaj
wytwarzanych produktéw/ swiadczonych ustug.

1. Data rejestracji dziatalnosci

2. Data rozpoczecia dziatalnosci

Kod PKD (cztery cyfry) dla prowadzonej lub planowanej dziatalnosci / rodzajow dziatalnosci

Planowany udziat % w

Krotka 0golnej wartosci
Dziatalnos¢ charakterystyka planowanych
(przedmiot i zakres) przychoddéw ze
sprzedazy
Podstawowa: Nr PKD: ........
Inna: Nr PKD: ........
Inna: Nr PKD: ........

4. Uzasadnienie / motywacje do podjecia
danej dziatalnosci gospodarczej.

5. Dotychczasowe doswiadczenia
zawodowe, kwalifikacje, wyksztatcenie i
inne elementy istotne dla prowadzenia
lub podjecia dziatalnosci gospodarczej
przez wnioskodawce.

6. Przygotowanie wnioskodawcy do
prowadzenia lub podjecia dziatalnosci
gospodarczej - partnerstwo w
przedsiewzieciu (udziat rodziny, pomoc ze
strony innych przedsiebiorcéw,
znajomych, nawigzane kontakty, wstepne
porozumienia). Jakie dziatania juz
podjeto w zwigzku =z planowanym
przedsiewzieciem?

7. Sytuacja majatkowa wnioskodawcy —
sktadniki majatku wiasnego, ktére mogg
by¢ wykorzystane do prowadzenia
dziatalnoSci gospodarczej oraz zasoby
finansowe, ktére mogq by¢ wykorzystane
dla wsparcia wtasnej dziatalnosci.

SEKCIJA B
PLAN MARKETINGOWY

I. Produkt / ustuga

Opis produktu / ustugi, ktdre sg na rynku lub zostang wprowadzone w ramach planowanej
dziatalnosci gospodarczej.




1. Co jest celem przedsiewziecia: (wizja, cele

dtugookresowe firmy oraz cele operacyjne na

najblizszy rok po skorzystaniu z opcji wsparcia
Osrodka):

2. Na czym polega planowana dziatalnos¢
gospodarcza? Opis produktu i ustugi oraz
okreslenie miejsca na rynku. Czy przewidziano
w ramach przedsiewziecia utworzenie
nowego/nowych miejsc pracy?

3. Czym produkt rézni sie od produktdw/
ustug konkurencji? Czy jest to nowy produkt
na rynku?

I1. Opis rynku odbiorcow

1. Kim sg nabywcy produktéw i ustug? Prosze
poda¢ szacunkowg liczbe potencjalnych
klientéw. Czy produkty i ustugi sq
przeznaczone na rynek lokalny, regionalny,
krajowy lub eksport?

2. Jakie sg oczekiwania i potrzeby nabywcow
odnosnie produktow i ustugi?

3. Czy popyt na produkt/ ustuge bedzie
ulegat sezonowym zmianom? Jesli tak - jak
beda minimalizowane skutki tej sezonowosci?

III1. Dystrybucja i promocja

1. W jaki sposob odbywa sie sprzedaz?

2. W jaki sposéb klienci sq oraz bedag
informowani o produktach / ustugach? Prosze
opisac¢ forme promocji / reklamy.

Data oraz podpis Wnioskodawcy




Zatacznik Nr 3

do Regulaminu przyznawania i udostepniania
Jokali na Start” w ramach dziatania
Osrodka Wspdtpracy wuspuuarize;

OSWIADCZENIE O POMOCY DE MINIMIS

INFORMACIA O UZYSKANEJ POMOCY DE MINIMIS

Oswiadczam, iz

(petna nazwa Podmiotu)

W ciggu biezacego roku oraz dwoch poprzedzajacych go lat kalendarzowych nie uzyskat/a
pomocy de minimis.

W ciggu biezacego roku oraz dwdch poprzedzajacych go lat kalendarzowych uzyskat/a
pomoc de minimis w nastepujacej wielkosci (prosze wypetic ponizszg tabele**):

Dzien 1
Podmiot udzielenia WartosC pomocy brutto
Podstawa prawna pomocy

Lp- | udzielajacy | otrzymane; pomocy (dzier- w PLN w EUR
pomocy miesigc-rok)

taczna
wartosc de
minimis

Oswiadczam, Ze dane zawarte w niniejszej informacji sa zgodne ze stanem faktycznym.

(poapis)

* — nalezy zakresli¢ wkasciwg odpowiedz.
** — wszelkie informacje zawarte w tabeli powinny by¢ zgodnie z Zaswiadczeniami o udzielonej pomocy de minimis,
jakie Podmiot otrzymat od podmiotdow udzielajacych mu pomocy de minimis w okresie biezacego roku

kalendarzowego oraz dwoch poprzedzajacych go lat kalendarzowych.



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu przyznawania i udostepniania
» lokali na Start” w ramach dziatania Osrodka Wspotpracy Gospodarczej

PROTOKOL REZERWACJII ,LOKALU NA START”

Sporzadzony W dniu ......coevvviiiiiiiiineeeins e e w Raciborzu.
Obecni:
1) Pracownik Urzedu Miasta

L. WdNiU oo r. Zainteresowany obejrzat ,lokal na Start”.

2. Zainteresowany o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig Regulaminu, szczegdlnie w zakresie
dotyczacym zasad rekrutacji do ,lokalu na Start”.

Zainteresowany niniejszym rezerwuje ,lokal na Start”.........ccoeiiiiiiiiniennn,

4. Jednoczesnie Zainteresowany przyjat do wiadomosci, ze zgodnie z obowigzujacym
Regulaminem, rezerwacja wazna jest przez 5 dni roboczych od dnia podpisania
niniejszego Protokotu. W tym czasie, Zainteresowany winien ztozy¢ wniosek o przyznanie
slokalu na Start” spetniajacy wymagania formalne okreslone w Regulaminie.

W przeciwnym przypadku, po uptywie ww. terminu, niniejsza rezerwacja zostanie
anulowana.

5. Niniejszy protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

(Zainteresowany) (Pracownik Urzedu Miasta)




Zatacznik Nr 5

do Regulaminu przyznawania i udostepniania
Jokali na Start” w ramach dziatania

Osrodka Wspotpracy Gospodarczej

CENNIK

WYNAJIMU SALI KONFERENCYJNEJ (36,88 m2)

Najemcy ,Lokali na Start”

Ustuga Cena brutto w zt Wyposazenie
1 godzina 20,00 zt Projektor, ekran, flipchart, stét konferencyjny,
2 godziny 40,00 z krzesta konferencyjne, zestaw bezprzewodowy do
3 godziny 60,00 zt tlumaczenia symultanicznego
4 godziny i 100,00 zt
powyzej

Podmioty zewnetrzne

Ustuga Cena brutto w zt Wyposazenie
1 godzina 30,00 zt Projektor, ekran, flipchart, stét konferencyjny,
2 godziny 50,00 zt krzesta konferencyjne, zestaw bezprzewodowy do
3 godziny 70,00 zt tlumaczenia symultanicznego
4 godziny i 120,00 zt
powyzej

Najemcy ,Lokali na Start”, Podmioty zewnetrzne
(Sobota, Niedziela)

Ustuga Cena brutto w zi Wyposazenie
1 godzina 40,00 zt Projektor, ekran, flipchart, stot konferencyjny,
2 godziny 60,00 zt krzesta konferencyjne, zestaw bezprzewodowy do
3 godziny 80,00 zt tlumaczenia symultanicznego
4 godziny i 130,00 z

powyzej




Uzasadnienie

Zarzadzenie zostaje wprowadzone w miejsce poprzednio obowigzujacego Zarzadzenia
Nr 221/2011 Prezydenta Miasta Raciborza z dnia 4 maja 2011 roku w sprawie zatwierdzenia
regulaminu funkcjonowania Osrodka Wspotpracy Gospodarczej w Raciborzu.

Niniejsze zarzadzenie reguluje opracowanie nowych zasad przyznawania i udostgpniania
lokali uzytkowych w ramach dziatania Osrodku Wspotpracy Gospodarczej wprowadzajac dwa typy
»lokali na Start” tj.: lokale obejmujace pomieszczenia biurowe znajdujace si¢ w w/w Osrodku oraz
powierzchnie uzytkowe wchodzace w sktad zasobu miasta zlokalizowane na terenie Raciborza.

,Lokale na Start” udostgpniane beda nowopowstatym podmiotom oraz firmom dziatajacym
nie dluzej niz 3 lata na preferencyjnych warunkach w celu promocji i wspierania rozwoju
przedsiebiorczosci na terenie Raciborza, w szczegdlnosci wspierania rozwoju Matych i Srednich
Przedsigbiorstw.

W tym wzgledzie podjgcie niniejszego zarzadzenia jest uzasadnione.





