I N F O R M A C J A

O DZIAŁANIACH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

URZĘDU MIASTA W 2006 ROKU


Niniejsza informacja przedstawia najważniejsze prace jakie zostały zrealizowane przez poszczególne jednostki organizacyjne Urzędu Miasta w 2006 roku. Prezentuje ilość rozpatrzonych spraw, wydanych decyzji administracyjnych, zaświadczeń, zrealizowanych inwestycji, a także ważniejsze zadania, które nie zawsze można zmierzyć i zaprezentować ilościowo.   

D E C Y Z J E   A D M I N I S T R A C Y J N E.

W roku 2006 wydano 19727 decyzji administracyjnych.  Skalę porównawczą zawierającą ilość wydanych decyzji w latach 1999-2006 prezentuje wykres Nr 1. 

WYKRES NR 1
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DECYZJE ADMINISTRACYJNE


Spośród wydanych decyzji  w 55 przypadkach złożono odwołania w wyniku których nastąpiło:

1) zmiana decyzji własnej  -  7
2) utrzymanie decyzji w mocy przez organ odwoławczy – 40
3) uchylenie decyzji przez organ odwoławczy –  3
4) sprawy w toku -  4
5) sprawy do ponownego rozpatrzenia  - 1. 

Wykaz wydanych decyzji administracyjnych oraz zaświadczeń przez poszczególne jednostki organizacyjne Urzędu Miasta przedstawiono w tabeli Nr 1.

TABELA NR 1

	WYDZIAŁ
	Decyzje admini-stracyjne
	Wniesiono odwołań
	Zmiana własna
	Organ odwoławczy
	Wydano zaświadczeń

	
	
	
	
	Utrzymał w mocy
	uchylił
	Sprawa w toku
	

	Gospodarki Nieruchomościami
	110
	-
	-
	-
	-
	-
	7

	Spraw Obywatelskich
	1139
	13
	1
	8
	1
	3
	3459

	Lokalowy
	4032
	36
	5
	31
	-
	-
	7

	Ochrony Środowiska

I Rolnictwa
	112
	-
	-
	-
	-
	--
	23

	Finansowy
	11308
	4
	-
	1
	1
	1
	337

	Gospodarki Miejskiej
	584
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Edukacji, Kultury i Sportu
	1864
	2
	1
	-
	1
	-
	39

	Inwestycji i Urbanistyki
	117
	-
	-
	-
	-
	-
	25

	USC
	372
	-
	-
	-
	-
	-
	243

	Miejski Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej 
	17
	-
	-
	-
	-
	-
	78

	Miejskie Centrum Reagowania i Ochrony Ludności
	62
	-
	-
	-
	-
	-
	446

	Biuro Pełnomocnika Prezydenta ds. Społecznych
	10
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Organizacyjny
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	60

	OGÓŁEM
	19727
	55
	7
	40
	3
	4
	4724


WAŻNIEJSZE ZADANIA REALIZOWANE 
PRZEZ POSZCZEGÓLNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE URZĘDU MIASTA
Wydział Edukacji, Kultury i Sportu :

1) wydał 39 zaświadczeń,

2) wydał 31 aktów nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego,

3) wydał w sprawach kierowania uczniów do:

a) nauczania indywidualnego uczniów – 62 skierowania,

b) nauczania rewalidacyjnego – 10 skierowań,

c) nauczania korekcyjno - kompensacyjnego – 1 skierowanie,

d) nauczania dydaktyczno-wychowawczego –  2 skierowania,

e)  nauczania integracyjnego – 2 skierowania,

Tabela Nr 2 prezentuje jak kształtowały się niektóre  z w/w działań wydziału w ciągu ostatnich lat.

	TABELA NR 2
	2000
	2001 
	2002
	2003
	2004
	2005
	2006

	Akty nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego
	281
	231
	17
	33
	36
	37
	31

	Skierowania na nauczanie indywidualne uczniów
	29
	10
	27
	35
	45
	56
	62


4) w sprawach związanych z obowiązkiem szkolnym wydał:

a) 5 postanowień o zastosowaniu środka egzekucyjnego, 

b) 6 postanowień o umorzeniu toczącego się postępowania 

egzekucyjnego,

5) w sprawie udzielenia jednorazowego zasiłku szkolnego dla dzieci, w związku z wystąpieniem zdarzenia losowego w rodzinie wydał 25 decyzji,

6) w sprawach stypendium szkolnego wydał :

a) 1783 decyzji pozytywnych, przyznających pomoc materialną. Dla porównania w 2005 roku wydano 1885 decyzji,

b) 30 decyzji negatywnych odmawiających przyznania pomocy,

7) w sprawach dofinansowania kosztów pracodawców zatrudniających młodocianych w celu przyuczenia do wykonywania pracy lub nauki zawodu wydał 25 decyzji pozytywnych przyznających dofinansowanie oraz 1 decyzję negatywną,

8) zorganizował w miesiącach czerwiec – sierpień 3 trzytygodniowe turnusy obozu w Pleśnej dla raciborskiej młodzieży. Nad morzem przebywało łącznie 398 uczestników (w 2005 – 530 uczestników),
9) zorganizował 21 posiedzeń komisji egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegających się o stopień nauczyciela mianowanego,
10) przeprowadził 2 konkursy na stanowiska dyrektora Gimnazjum Nr 5 oraz Przedszkola Nr 14, 

11) wprowadził nowe zasady organizacji pracy szkół podstawowych i gimnazjów w oparciu o metodę parametryczną w części dotyczącej kadry pedagogicznej z wykorzystaniem nowego programu komputerowego,

12) udzielił 16 podmiotom dotacji na realizację zadań publicznych w zakresie kultury fizycznej oraz  7 podmiotom (realizacja 8 ofert) w dziedzinie kultury,

13) zorganizował bezpośrednio lub przy współpracy z innymi jednostkami ponad 30 imprez sportowo-rekreacyjnych pod patronatem Prezydenta Miasta, 

14) wspólnie ze Starostwem Powiatowym wydał Informator Sportowo-Rekreacyjny na rok 2006,

15) przyznał nagrody dla 14 sportowców, trenerów i działaczy za wybitne osiągnięcia w dziedzinie kultury fizycznej,

16) przyznał stypendia sportowe dla 26 młodych, utalentowanych zawodników miejscowych stowarzyszeń (zapasy, la, pływanie, kolarstwo),

17) akcją „Lato w mieście” zainteresował ok. 7000 dzieci i młodzieży, natomiast  akcją zimową ok. 3000 uczniów,

18) zrealizował Dni Raciborza, podczas których odbyło się szereg przedsięwzięć kulturalnych o różnym profilu (Dni Muzyki Organowej, Biesiada Folkloru,  spotkania, wystawy, plenerowe prezentacje zespołów artystycznych,  warsztaty, projekcje filmowe), 

19) zorganizował podpisanie porozumienia pomiędzy Biblioteką Narodową a  Miejską        i Powiatową Biblioteką Publiczną, w sprawie udzielenia Bibliotece dotacji w wysokości 42.000 złotych na zakup książek dla Miejskiej i Powiatowej Biblioteki Publicznej w Raciborzu, 

20) zrealizował zadanie dot. usytuowania na budynku Poczty Polskiej tablicy pamiątkowej, poświęconej – kompozytorowi - Arnoldowi Ludwigowi Mendelssohnowi. 
21) zorganizował bezpośrednio lub przy współpracy z innymi jednostkami ponad 10 imprez kulturalnych pod patronatem Prezydenta Miasta.

Referat Zamówień Publicznych :

1) przeprowadził 115 postępowania o udzielenie zamówień publicznych na roboty budowlane, dostawy oraz wykonanie usług, które przeprowadzono w trybie :

a)   przetargu nieograniczonego –  103 postępowania,

c) zapytania o cenę –  2 postępowanie,

c) zamówienia z wolnej ręki –   10 postępowanie,

5  postępowań unieważniono.

Wykres Nr 2 prezentuje ilość przeprowadzonych postępowań  przetargowych w latach 2000-2006.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego
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Urząd Stanu Cywilnego :

1) wydał 243 zaświadczenia, w tym m.in.;

a) 40 stwierdzających, że obywatel polski może zgodnie z polskim prawem zawrzeć małżeństwo za granicą,

b) 182 stwierdzających brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa wyznaniowego tzw. „konkordatowe”

2) wydał 372 decyzje administracyjne w tym najwięcej w sprawach:

a) prostowania oczywistych błędów pisarskich – 159,

b) odtworzenia treści aktów sporządzonych za granicą – 81.

3) sporządził :

a) 931 aktów urodzeń (w tym dzieci zameldowane w Raciborzu – 350)

b) 556 aktów zgonu (w tym osoby zameldowane w Raciborzu – 354)

Tabela Nr 3 i wykres Nr 3  pokazują jak kształtowała się liczba sporządzonych przez raciborski Urząd Stanu Cywilnego aktów urodzeń i aktów zgonów w latach poprzednich. 

TABELA NR 3

	
	1996
	1997
	1998
	1999
	2000
	2001
	2002
	2003
	2004
	2005
	2006

	Akty urodzenia
	1195
	1156
	1067
	1024
	990
	914
	845
	785
	900
	871
	931

	Akty zgonu


	569
	564
	550
	546
	545


	514


	539
	560
	536
	576
	556


WYKRES NR 3
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c) 440 aktów małżeństwa w tym:

· 193 konkordatowych,

· 187 cywilnych,

· 60 umiejscowionych z zagranicy.

Liczbę zawartych małżeństw w ciągu ostatnich lat  prezentuje wykres Nr 4

WYKRES NR 4
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4) wpisał do 224 aktów orzeczenia sądowe i decyzje administracyjne w formie wzmianek marginesowych,

5) rozpatrzył 8192 podania osób prywatnych o wydanie odpisów zupełnych i skróconych z aktów stanu cywilnego,

6) przygotował 8500 odpisów skróconych z aktów wydawanych stronom z urzędu bezpośrednio po sporządzeniu aktu oraz dla biur ewidencji ludności,

7) potwierdził ok. 8780 danych we wnioskach o wydanie dowodu osobistego,

8) zorganizował 5 uroczystości jubileuszowych z okazji długoletniego pożycia małżeńskiego podczas których uhonorowano 30 par.

Kształtowanie się niektórych działań USC w ciągu ostatnich  lat prezentuje tabela Nr 4.

TABELA NR 4

	
	1999
	2000
	2001
	2002
	2003
	2004
	2005
	2006

	Wydane zaświadczenia
	335
	269
	298
	250
	289
	253
	233
	243

	Wydane decyzje administracyjne
	303
	236
	254
	224
	262
	247
	256
	372

	Załatwione sprawy konsularne
	101
	57
	64
	71
	60
	62
	87
	85

	Wpisy do aktów orzeczeń sądowych i decyzji administracyjnych w formie wzmianek marginesowych
	166
	182
	186
	186
	175
	250
	246
	224

	Przypiski nadesłane z innych USC
	890
	923
	858
	1020
	946
	986
	1076
	1335

	Wysłane zawiadomienia do innych USC
	832
	761
	750
	758
	943 
	768
	965
	1000


Wydział Finansowy :

1) wydał  11308 decyzji administracyjnych, w tym m.in.:

a) 9576 – wymiarowe. Dla porównania w 2005 - 8817  decyzji wymiarowych,
b) 73 – dot. zwrotu podatku akcyzowego dla producentów rolnych.
Ilość wydanych decyzji prezentuje wykres Nr 5

WYKRES NR 5 
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DECYZJE ADMINISTRACYJNE


2) dokonał 1560 zmian decyzji wymiarowych i korekt,

3) dokonał 74 umorzeń poboru podatków,

4) wydał 337 zaświadczenia,   

5) wystawił 2003  upomnienia. Liczbę wystawionych w latach 2000-2006 upomnień przedstawia wykres Nr 6.

WYKRES NR 6  
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UPOMNIENIA


6) wysłał  1536 wezwań do uregulowania należności,

7) przygotował  1075 tytułów wykonawczych,

8) wprowadził 93169 dowodów księgowych,

9) wykonał 37825 operacji kasowych,

10) sporządził 113 list płac,

11) przygotował  427 rozliczeń rocznych (PIT) do Urzędu Skarbowego,

12) przygotował 1100  deklaracji miesięcznych do ZUS,

13) przygotował 60 miesięcznych deklaracji do PZU oraz 12 do AMPLIKO

14) przygotował 64 polisy pracowników do PZU.

Wydział Gospodarki Nieruchomościami  :
1) wydał 7 zaświadczeń, 

2) przygotował 110 decyzji administracyjnych (w 2005 roku – 52 decyzje) w tym m.in.:

a)  82 zatwierdzające projekty podziałów nieruchomości,

b) 7 w sprawie ustanowienia prawa trwałego zarządu,

c) 6 w sprawie wygaśnięcia prawa trwałego zarządu,
3) zlecił wykonania 539 wycen nieruchomości,

4) sprzedał m.in.:

a)  339 lokali mieszkalnych na rzecz najemców (transakcje w formie gotówkowej). Dynamikę sprzedaży lokali mieszkalnych w latach 1999-2006 zobrazowano na wykresie Nr 7

WYKRES NR 7
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b) 6 boksów garażowych w trybie bezprzetargowym na rzecz najemców,        1 boks garażowy w trybie przetargowym, 

c) 12 lokali użytkowych w trybie bezprzetargowym na rzecz najemców,

d) 5 nieruchomości budynkowych,

e) 11 działek na własność,

5) zawarł 4 transakcje w wyniku, których gmina nabyła od osób prawnych nieruchomości niezabudowane,

6) sfinalizował transakcję darowizny na rzecz Skarbu Państwa nieruchomości położonej przy ul. Bosackiej 44 i 46 z przeznaczeniem na lokalizację siedziby Komendy Powiatowej Policji,

7) zawarł transakcję w której gmina skorzystała z przysługującego jej prawa  pierwokupu nieruchomości niezabudowanych położonych przy ul. Kobylskiej       o łącznej powierzchni 0.5108 ha,
8) zawarł 9 umów użyczenia nieruchomości,

9) zawarł  66 umów dzierżawy w tym 44 gruntów rolnych i 18 gruntów nierolnych,

10) zaktualizował i dostarczył 2354 informacje o rocznej opłacie z tytułu użytkowania wieczystego gruntów,

11) udzielił 177 użytkownikom wieczystym 50% bonifikaty od opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego.

Miejski Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej  :

1) wydał 78  zaświadczeń, 

2) wydał  17 decyzji administracyjnych,

3) wykonał  2908 zleceń w tym 837 zgłoszeń prac geodezyjnych (w 2005r. – 2205 zleceń w tym 648 zgłoszeń prac geodezyjnych). Środki finansowe zgromadzone w ramach tych działań przekazywane były na bieżąco na konto Gminnego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym. Uzyskano dochód w kwocie 300.425,42 zł.(w 2005r. – 223.806,44 zł.)
4) przyjął do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego 651 operatów geodezyjnych,

5) przygotował  23 posiedzenia Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej, na których uzgodniono 161 projektów technicznych,

6) wprowadził  do części opisowej operatu gruntów 2833 zmian przedmiotowych i podmiotowych na podstawie m.in.:

a) 1448 zawiadomień z Sądu Rejonowego w Raciborzu,

b) 880 aktów notarialnych,

c) 129 postanowień Sądu Rejonowego w Raciborzu,

d) 132 wykazów zmian gruntowych,

7) wydał 30 zawiadomień o nadaniu numerów porządkowych na nieruchomości budynkowe,

8) wydał 596  informacji o danych zawartych w operacie ewidencji gruntów i budynków na terenie miast.

Wydział Inwestycji i Urbanistyki :

1) wydał 117 decyzji administracyjnych (2005r. – 205 decyzji), w tym m.in. :

a) 84 decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu,

b) 23 decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

2) wystawił 25 zaświadczeń,

3) wydał  375 wypisów i wyrysów z aktualnych planów zagospodarowania przestrzennego miasta Racibórz (2005r. – 47 wypisów i wyrysów),
4) wydał 214 informacji dot. braku planów miejscowych, zapisów studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego miasta Racibórz lub koncepcji planu miejscowego  zagospodarowania przestrzennego miasta Racibórz,

5) wystawił 81 opinii w sprawie wstępnych projektów podziałów geodezyjnych,

6) przeprowadził 123 postępowania administracyjne w sprawie wydania decyzji o warunkach zabudowy i decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

7) przygotował 107 projektów decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego po przeprowadzonych analizach funkcji i cech zabudowy i zagospodarowania wnioskowanych terenów,

8) koordynował prace nad opracowaniami miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego miasta Racibórz w tym m.in. zakończył prace nad projektami miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego dla: jednostek strukturalnych Miedonia, Markowice, Studzienna-Sudół, Proszowiec-Starawieś, Śródmieście, Płonia, 

9) organizował pracę Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej opiniującej propozycje lokalizacji reklam i innych inwestycji – wydano 29 opinie,

10) przeanalizował pod względem wzrostu wartości nieruchomości 181 aktów notarialnych, przygotował i wszczął 12 postępowań w sprawie jednorazowej opłaty z tytułu wzrostu wartości nieruchomości oraz 2 postępowania w sprawie obniżenia wartości nieruchomości, 

11) nadzorował wykonanie inwestycji i remontów w zakresie:

a) dróg - 14 inwestycji,
b) kanalizacji sanitarnej, deszczowej - ulica Krótka,
c) modernizacji systemu ogrzewania - 16 inwestycji,
d) realizacji zadań  kubaturowych obiekty oświaty, kultury, sportu, pozostałe budynki i budowle - 38 inwestycji,

12) przygotował 9 dokumentacji technicznych dla realizacji inwestycji w placówkach oświatowych,

13) prowadził rozliczenia zadań inwestycyjnych i remontowych oraz sporządził sprawozdania z przebiegu realizacji inwestycji i remontów.

14) rozliczał pozyskane środki i sporządzał harmonogramy rzeczowo – finansowe, wnioski o płatność, wnioski o refundację kosztów dla instytucji współfinansujących zadania inwestycyjne.

Wydział Lokalowy :

1) uczestniczył w 258 zebraniach organizowanych przez zarządcę wspólnot   

mieszkaniowych,

2) wydał 4032 decyzje administracyjne dotyczące  dodatków mieszkaniowych., w tym: 3402 decyzji pozytywnych, 207 decyzji odmownych, 246 decyzji wstrzymujących z tytułu nie opłacenia czynszu za najem lokalu mieszkalnego, 157 wznawiających z uwagi na uregulowanie należności, 20 uchylających przyznany dodatek mieszkaniowy Wykres Nr 8 prezentuje jak kształtowała się na przestrzeni ostatnich lat ilość wystawionych decyzji.

WYKRES NR 8
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3) na zlecenie wydziału Ośrodek Pomocy Społecznej przeprowadził 368 wywiadów środowiskowych,

4) rozpatrzył 187 wniosków na wynajem lokali mieszkalnych z zasobów gminy Racibórz,

5) rozpatrzył 72  wnioski o zamianę lokali mieszkalnych,

6) otrzymał 55 prawomocnych wyroków sądu o eksmisję z zajmowanych lokali mieszkalnych do wykonania przez Gminę i wskazania lokali socjalnych,

7) przeprowadził 11 przetargów na wynajem lokali mieszkalnych o powierzchni powyżej 80m2  na wysokość miesięcznego czynszu najmu oraz 28 przetargów na wynajem lokali użytkowych na wysokość miesięcznego czynszu.

8) przygotował także materiały i Zarządzenia Prezydenta Miasta umożliwiające przeprowadzenie  16 adaptacji pomieszczeń niemieszkalnych  na cele mieszkalne.

Miejskie Centrum Reagowania i Ochrony Ludności:

1) wydało 62 decyzje administracyjne,
2) wydało 2 zaświadczenia,

3) opracowało m.in.:

a) Plan operacyjny ochrony  przed powodzią Miasta Racibórz,

b) Plan dystrybucji płynu Lugola na wypadek skażeń radiacyjnych,

c) Plan działań organizacyjno technicznych na wypadek wystąpienia ptasiej grypy,
d) 3 części nowego Planu Obrony Cywilnej Miasta Racibórz,

e) I część Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Racibórz w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny,
4) uaktualniło „Bazę danych Szefa OC Miasta” oraz Plan Reagowania Kryzysowego Miasta Racibórz,

5) przygotowało 2 zarządzenia Prezydenta Szefa Obrony Cywilnej Miasta Racibórz
6) przeprowadziło kontrole :

a) problemowe i kompleksowe w 8 zakładach pracy usytuowanych na terenie Miasta w zakresie obrony cywilnej,

b) 17 budowli ochronnych dla ludności miasta,

c) 2 jednostek OSP w zakresie operacyjno-technicznego przygotowania do wykonywani zadań (wspólnie z KP PSP),

d) wałów przeciwpowodziowych i urządzeń melioracji wodnej usytuowanych na terenie Gminy.

7) sprawowało nadzór nad działalnością podległych Gminie jednostek Ochotniczych Straży Pożarnych, Rejonowym Sztabem Ratownictwa SKSR, WOPR,
8) opracowało broszurkę „Zalecenia na wypadek powodzi”, która została wysoko oceniona podczas międzynarodowej konferencji zorganizowanej w ramach projektu „OderRegio” we Frankfurcie nad Odrą,

9) przeprowadziło gminną część VIII edycji Ogólnopolskiego Konkursu Plastycznego dla dzieci i młodzieży pn. „Zapobiegam pożarom i ostrzegam przed nimi”, 

10) organizowało ćwiczenia i szkolenia w zakresie ochrony ludności i przeciwdziałania zagrożeniom,
11) rozbudowało system łączności radiowej o dwie stacje bazowe,

12)  wykonało niezbędne remonty i konserwacje w celu utrzymania w sprawności technicznej systemu alarmowego (syren), łączności radiowej, motorowego sprzętu ratowniczego, środków transportu, 

13) zaktualizowało Plan akcji kurierskiej,
14) zorganizowało i przeprowadziło rejestrację przedpoborowych.
Wydział Spraw Obywatelskich:

1) wydał 7255 dokumentów tożsamości, w tym :

a) po raz pierwszy – 959,

b) wymiana ustawowa – 3429,
Liczbę wydanych dowodów osobistych w latach poprzednich obrazuje wykres Nr 9

WYKRES NR 9
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2) wydał 1139 decyzji administracyjnych, w tym m.in. w sprawie:

a) wykreślenia z ewidencji działalności gospodarczej – 366 ,
b) zameldowań i wymeldowań decyzją administracyjną - 335,
c) zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych – 204,

d) przeprowadzenia zbiórek publicznych – 1,
e) wpisania do rejestru wyborców – 65,
3) wydał  3459 zaświadczeń, w tym m.in

a) 300 zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

b) 574 zaświadczenia o zmianie we wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

c)  291 zaświadczeń o dokonaniu opłaty za sprzedaż napojów alkoholowych,

d) 424 zaświadczeń o utracie dowodu osobistego, 

e) 1866 zaświadczeń z akt ewidencji ludności,

Wpisy do ewidencji działalności gospodarczej oraz wykreślenia  z ewidencji działalności gospodarczej przedstawia wykres Nr 10

WYKRES NR 10 
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4) wysłał 1029  kopert dowodowych do innych gmin,

5) wysłał 1116 zapotrzebowań o koperty dowodowe do innych gmin,

6) założył 7255 nowych kopert dowodowych,

7) dokonał 1217 przemeldowań w obrębie miasta,

8) wydał 1133 zawiadomienia o zameldowaniu na pobyt czasowy,

9) wydał 1637 zawiadomień o zmianach danych osobowo-adresowych dla WKU,

10) udostępnił dane osobowe dla 1094 osób,

11) odnotował 638 wymeldowań z pobytu stałego w Raciborzu,

12) odnotował 512 wymeldowań  za granicę. Ilość wymeldowań za granicę w ostatnich latach prezentuje wykres nr 11.

WYKRES NR 11
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13) zameldował 490 osób spoza Raciborza w tym 48 osób z zagranicy,

14) wprowadził do zbioru PESEL informacje o:

a) zgonach – 478 (w 2005r. – 491),

b) urodzeniach – 446 (dzieci urodzone w Raciborzu oraz poza Raciborzem – zameldowane na pobyt stały w Raciborzu). Liczbę dzieci urodzonych w latach 1995-2006 przedstawia wykres Nr 12
WYKRES NR 12
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c) zmianach stanu cywilnego – 717,

d) zmianach imion i nazwisk – 104 ,

e) wydanych dowodach osobistych –  7289,

f) wydanych książeczkach wojskowych – 463,

g) inne korekty w bazie danych – 55111.

9) wydał 803 zawiadomienia o zgłoszeniu zmian adresowych do szkół,

10) przygotował 320 informacji (naliczeń) w sprawie wysokości opłaty za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych,

11) przyjął 119 wniosków GUS o wpis do Krajowego Rejestru Urzędowego Podmiotów Gospodarki Narodowej (REGON),

12) wysłał 45 zgłoszeń do Urzędu Skarbowego - NIP-1 identyfikacyjnych i aktualizacyjnych - osób fizycznych prowadzących samodzielnie działalność gospodarczą,

13) wpisał do Systemu Ewidencji Działalności Gospodarczej 10 przedsiębiorców z innych gmin na skutek zmiany adresu zamieszkania oraz 61 przedsiębiorców z innych gmin , którzy zgłosili prowadzenie działalności gospodarczej na terenie miasta Racibórz,

14) wpisał 24 spółki prawa handlowego do systemu AS-INFO KRS,

15) wydał 1 licencję na wykonywanie zarobkowego przewozu osób taksówkami,

16) wydał 37 upoważnień do przetwarzania danych osobowych i dostępu do systemu informatycznego,

17) zgłosił 4 zbiory danych osobowych do rejestracji przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz 1 zbiór do wykreślenia.

Według danych ewidencji ludności liczba mieszkańców Raciborza  na dzień 31.12.2006r. wynosi:

· 57159 osób zameldowanych na pobyt stały, w tym 29957 kobiet i 27202 mężczyzn,

· 1530 osób zameldowanych na pobyt czasowy, w tym  838 kobiet i 692 mężczyzn.

Liczbę ludności Raciborza w latach 1995-2006 prezentuje wykres Nr 13.
WYKRES NR 13
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Wydział Ochrony Środowiska i Rolnictwa  :
1) wydał 112 decyzji administracyjnych, w tym m.in.:

a) 87 zezwoleń na wycinkę i przesadzenie drzew i krzewów oraz wykonanie nasadzeń zastępczych,

b) 22 o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięć,
2) wydał 23 zaświadczenia o prowadzeniu gospodarstwa i kwalifikacjach rolniczych,

3) nadzorował i finansował pielęgnację drzew i krzewów,

4) przeprowadził 7 kontroli zbiorników bezodpływowych,

5) zlikwidował 4 dzikie wysypiska,

6) wydał 42 postanowienia,

7) przeprowadził konkursy „Zbieramy butelki plastikowe” i „Chomikuj baterie”,

8) zorganizował akcję „Sprzątanie Świata”,

9) zorganizował w przedszkolach konkurs „Zbieramy nakrętki plastikowe”

10) zakupił i przekazał do aptek pojemniki na przeterminowane leki,

11) brał udział w akcji „Ptasia grypa” w tym m.in. sporządził spis hodowli i posiadania drobiu zawierający 639 zgłoszeń,

12) współorganizował :

a) V Ogólnopolski Festiwal Ekologiczny Piosenki i Wiersza dla Dzieci i Młodzieży Szkolnej,

b) Festyn Ekologiczny,

13) kontynuował akcję „Sklep Przyjazny Środowisku” (wyprodukowano 1536 szt.  siatek ekologicznych, które rozprowadzono w sklepach w miejsce toreb plastikowych),

14) wydał kalendarz ekologiczny na 2007 r. w ilości 800 egzemplarzy.

15) przygotował i przeprowadził audity wewnętrzne  ISO 14001,

16) rozliczył 12 wniosków na odbiór i utylizację padliny z gospodarstw na terenie Raciborza oraz 7 wniosków na odbiór padłej dziko żyjącej zwierzyny,

17) przyjął 23 wnioski o szacowanie szkód spowodowanych wystąpieniem rzeki Odry z koryta oraz 86 wniosków o szacowanie szkód spowodowanych suszą,

18) przygotował 94 opinie w zakresie lokalizacji inwestycji pod względem szkodliwości dla środowiska, 

19) przygotował umowy i dofinansował modernizację 56 indywidualnych źródeł ciepła opalanych paliwem stałym.   Liczbę zmodernizowanych źródeł ciepła w latach poprzednich przedstawia  wykres Nr 14.

WYKRES NR 14
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Wydział Gospodarki Miejskiej :

1) wydał 584 decyzje administracyjne (w 2005r. – 295 decyzji) w tym m.in. :

a) 122 zezwolenia w celu prowadzenia robót inżynieryjnych,

b) 40 zezwoleń na umieszczenie reklamy,

c) 16 zezwoleń na cele handlowe,

d) 11 zezwoleń na działalność gastronomiczną oraz 2 zezwolenia na zorganizowanie kiermaszu bożonarodzeniowego,

e) 208 zezwoleń na umieszczenie w pasach drogowych projektowanej infrastruktury technicznej,

f) 5 decyzji naliczających opłaty za awaryjne zajęcie pasa drogowego,

g) 53 decyzje na lokalizację zjazdu indywidualnego lub publicznego do drogi gminnej,

2) wydał 7 postanowień Prezydenta Miasta opiniujących przebieg linii komunikacji międzymiastowej przez Gminę Racibórz,

3) opracował :

a) 17 zleceń do Wydziału Inwestycji i Urbanistyki dot.m.in. realizacji remontów i przebudów dróg i ulic, rozbudowy składowiska odpadów przy ul. Rybnickiej,

b) 2 wnioski o dofinansowanie  z Funduszu Ochrony Gruntów Rolnych w 2007 roku modernizacji dróg dojazdowych do gruntów rolnych,

c) 20 wniosków zgłoszenia zamiaru realizacji zamówień publicznych do Referatu Zamówień Publicznych,

d) 196 opinii dla przedsięwzięć inwestycyjnych dla potrzeb Wydziału Inwestycji i Urbanistyki,

e) 101 opinii dla potrzeb Wydziału Inwestycji i Urbanistyki do prowadzonych postępowań o warunkach zabudowy,

4) realizował wszelkie sprawy z zakresu gospodarki komunalnej (a dot. m.in. oświetlenia odpadów, rów komunalnych, kanalizacji, zaopatrzenia w ciepło i energię elektryczną itp.)

5) dokonał 161 uzgodnień do przedsięwzięć inwestycyjnych dla potrzeb Zespołu Uzgodnień Dokumentacji Projektowej, 

6) zakupił 32 szt. pojemników do segregacji odpadów, 

7) zorganizował zbiórkę opakowań po środkach ochrony roślin w dz. Markowice, Ocice, Sudół, Studzienna, Brzezie, Płonia, Stara Wieś, Miedonia

8) przygotował projekt Regulaminu targowiska miejskiego w Raciborzu,

9) przygotował 6 wniosków do Starostwa Powiatowego zgłaszających przystąpienie do remontu nawierzchni dróg i ulic,

10) prowadził sprawy  związane ze strefą płatnego parkowania w centrum miasta,

11) prowadził sprawy związane z remontami i utrzymaniem dróg gminnych i transportu rolniczego, 

12) prowadził sprawy związane z utrzymaniem zieleni miejskiej, w tym m.in. wykonał  przebudowę  terenu skweru znajdującego się w bezpośrednim sąsiedztwie skrzyżowania ul. Wojska Polskiego z ul. Karola Miarki – Pl. Kościuszki, 

13) prowadził prace konserwacyjno-porządkowych na terenie cmentarza żołnierzy Armii Radzieckiej w Raciborzu oraz na mogile wojennej znajdującej się na terenie cmentarza Jeruzalem oraz obsługę uroczystości odbywających się na przedmiotowych terenach. 

14) w zakresie programu rejestracji i identyfikacji psów  m.in.:

a) przesłał druki weryfikacyjne do mieszkańców i dokonał wpisów do bazy danych w ilości 1570 szt,

b) zakupił pakiety identyfikacyjne składające się m.in. z mikroczipa – 570 szt.

Wydział Rozwoju i Współpracy Zagranicznej  :

1) zaktualizował Strategię Rozwoju Miasta Racibórz na lata 2006-2015 (uchwalenie czerwiec 2006),
2) przeprowadził konsultacje społecznych materiału pt.,, Kierunki Rozwoju Dzielnic Raciborza”,
3) pozyskał środki na realizację 3 projektów twardych oraz 4 projektów miękkich (w tym 3 złożone do Euroregionu Silesia w ramach programu INTERREG IIIA),
4) w ramach uczestnictwa Miasta w Subregionie Zachodnim z siedzibą w Rybniku uczestniczył w projektach: „Stworzenie produktu turystycznego opartego o ścieżki rowerowe Subregionu Zachodniego Województwa Śląskiego” (Miasto Racibórz wybrano jako punkt węzłowy do obsługi ruchu rowerowego) oraz „Strategia Rozwoju i funkcjonowania Śląskiego Systemu Informacji Turystycznej” (wdrażanie wspólnego dla całego województwa śląskiego systemu informacji turystycznej składającego się z cyfrowego oraz wizualizacyjnego systemu),
5) przygotował scenariusz do filmu podsumowującego kadencję samorządu 2002-2006, 
6) wspólnie z Biurem Obsługi Interesantów zrealizował nowy dział na portalu miasta – Wirtualne Biuro Obsługi   Interesantów, 
7) brał udział w międzynarodowych targach turystycznych w Opolu oraz Jabloncu nad Nysą,
8) przeprowadził konkurs na „Maskotkę Raciborza”,

9) wydał foldery tematyczne w polskiej, czeskiej, angielskiej i niemieckiej wersji językowej pn.: „Racibórz – miasto o bogatych tradycjach historycznych – 2 foldery”, Racibórz – plan miasta, Racibórz – Rezerwat  leśno-stawowy Łężczok,
10) wydał we współpracy z Magistratem Miasta Opava kalendarze promujące imprezy kulturalno – sportowe pogranicza i zabytki obu miast oraz kalendarz ścienny Format B1 – (ten ostatni bez angażowania środków Urzędu Miasta),
11)  wykonał zdjęcia panoramiczne miasta oraz przygotował wirtualny spacer po mieście– dostępny na stronie www.raciborz.pl lub www.raciborz.miasto.biz/spacer.php,
12) udostępnił przed siedzibą MCI kiosk elektroniczny – infomat, w celu ułatwienia mieszkańcom oraz turystom dostępu do informacji w dniach zamknięcia placówki,
13)  udostępnił mieszkańcom oraz turystom bezpłatny dostępu do Internetu na raciborskim rynku wraz z montażem kamery. Podgląd rynku dostępny 24 h poprzez stronę www.raciborz.pl.
14) współorganizował  konferencję o ochronie zabytków we współpracy z  Opavą i Towarzystwem historycznych siedzib Czech, Moraw i Śląska,
15) Współorganizował „III młodzieżową wyprawę rowerową z okazji XIV rocznicy podpisania umowy partnerskiej Racibórz- Roth”. 
Ponadto wydział poinformował o  :  

1) umieszczeniu przez NBP na monecie z serii „Historyczne miasta w Polsce” – wizerunku raciborskiej Baszty,
2) zajęciu XIII miejsce w kraju (I miejsce w województwie śląskim) w kategorii Gmina Miejska w ogólnopolskim Rankingu Samorządów 2006 zorganizowanym przez Dziennik „Rzeczpospolita”,
3) o przyznanym dla Miasta Racibórz certyfikacie „Gminy Fair Play 2006”oraz prawie posługiwania się tytułem Certyfikowana Lokalizacja Inwestycji. 
Biuro Pełnomocnika ds. Społecznych : 

1) wydało 10 decyzji administracyjnych potwierdzających prawo do świadczeń opieki zdrowotnej przez okres 30 dni ,

2) sporządziło umowy i przekazało środki finansowe, prowadziło  nadzór nad realizacją merytoryczną i finansową oraz sporządziło sprawozdania z:

a) Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych;

b) Programu Współpracy Miasta Racibórz z organizacjami pozarządowymi;

c) Gminnego Programu wychodzenia z Bezdomności;

d) Gminnego Programu Przeciwdziałania Narkomanii;

e) Programu Pomocy Osobom Niepełnosprawnym.

3) przekształciło NZOZ CRON w SPZOZ pod nazwą „Raciborskie Centrum Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych” – sprawa nadal w toku,
4) organizowało imprezy o charakterze profilaktycznym:

b) Mikołaj 2006

c) Wigilia dla osób samotnych

5) organizowało szkolenia z zakresu przeciwdziałania uzależnieniom.

6) prowadziło nadzór merytoryczny i finansowy nad działalnością Miejskiego Centrum Profilaktyki „Drogowskaz” .

7) prowadziło obsługę administracyjno – finansową Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych.

Biuro Realizacji Projektu :
1) przeprowadziło postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i zawarcie umów dla czterech kontraktów na roboty:

· Kontrakt V pn.: „Modernizacja SUW Gamowska, budowa hydroforni, zabudowa urządzeń podczyszczających na wylotach kanalizacji deszczowej”

· Kontrakt III pn.: „Budowa kanalizacji sanitarnej na odcinku ulicy Rybnickiej”

· Kontrakt II a pn.: „Modernizacja 18 mb kanalizacji deszczowej przy ul. 1 Maja”

· Kontrakt II pn.: „Budowa i modernizacja sieci wodociągowej, budowa i modernizacja sieci kanalizacji sanitarnej, budowa i modernizacja sieci kanalizacji deszczowej oraz budowa ujęcia wody Strzybnik”

w tym zrealizowało i rozliczyło trzy kontrakty na roboty.

2) zawarło umowy pożyczek na prefinansowanie udziału dotacji z Funduszu Spójności, 

3) przeprowadziło postępowania o oddziaływaniu na środowisko dla całego zakresu projektu, przygotowało dokumentację zgodnie z wytycznymi instytucji zarządzających i uzyskanie potwierdzenia z Komisji Europejskiej o spełnieniu przez Miasto  Racibórz warunku środowiskowego z art. 10 Decyzji Komisji Europejskiej, w wyniku którego możliwa będzie refundacja poniesionych wydatków na roboty oraz złożenie wniosku o zaliczkę ze środków Funduszu Spójności. Zwolnienie z warunku daje beneficjentowi możliwość aplikowania o refundację wydatków poniesionych na roboty oraz po zakontraktowaniu ponad 20% nakładów kwalifikowanych, aplikowanie o wypłatę zaliczki ze środków Funduszu Spójności.

Biuro Ochrony Informacji Niejawnych :

1) wydało 28  poświadczeń bezpieczeństwa,

2) wystawiło 8 zaświadczeń o szkoleniu z ochrony informacji niejawnych,

3) przeprowadziło 2 szkolenia z ochrony informacji niejawnych.

Wydział Organizacyjny  :
1) wydał 60 zaświadczeń kadrowych,

2) zatrudnił 22pracowników,

3) zwolnił 21 pracowników,

4) przeprowadził wybory samorządowe (dwie tury),
5) wprowadził ankietę dotyczącą zadowolenia stron z jakości usług świadczonych przez Urząd,
6) przeprowadził kontrolę wyrywkową we wszystkich jednostkach organizacyjnych Urzędu z zakresu stosowania Instrukcji kancelaryjnej, realizacji zadań przez jednostki, korzystania z programu DocMan, załatwiania skarg,

7) przygotował dokumenty będące wynikiem zmian w kierownictwie Urzędu Miasta (upoważnienia, zarządzenia itp.) 

8) uruchomił Wirtualne Biuro Obsługi Interesantów,

9) rozpoczął redagowanie informatora Biura Obsługi Interesantów,

10) zakupił i wdrożył program „Środki trwałe”,

11) przygotował założenia do realizacji remontu pomieszczeń biurowych, korytarzy, klatki schodowej, sal posiedzeń oraz archiwum zakładowego Urzędu Miasta,

Realizacja przez poszczególne jednostki organizacyjne Urzędu wielu zadań wiązała się również z przygotowaniem projektów Uchwał Rady Miasta oraz Zarządzeń Prezydenta Miasta – organu wykonawczego gminy. Tabela Nr 6 prezentuje ilość przygotowanych przez poszczególne jednostki organizacyjne Urzędu projektów Uchwał Rady Miasta oraz Zarządzeń Prezydenta Miasta – organu wykonawczego gminy.

TABELA NR 6

	Lp
	Jednostka organizacyjna Urzędu Miasta
	Projekty Uchwał Rady Miasta
	Zarządzenia Prezydenta Miasta 

	1
	WYDZIAŁ FINANSOWY
	20
	69

	2
	WYDZIAŁ LOKALOWY
	9
	102

	3
	WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH
	2
	0

	4
	WYDZIAŁ GOSPODARKI MIEJSKIEJ
	18
	13

	5
	WYDZIAŁ GOSPODARKI NIERUCHOMOŚCIAM
	44
	279

	6
	WYDZIAŁ OCHRONY ŚRODOWISKA I ROLNICTWA
	3
	8

	7
	WYDZIAŁ ROZWOJU I WSPÓŁPRACY ZAGRANICZNEJ
	4
	1

	8
	WYDZIAŁ EDUKACJI KULTURY I SPORTU
	17
	50

	9
	BIURO PEŁNOMOCNIKA DS. SPOŁECZNYCH
	14
	12

	10
	KOMENDA STRAŻY MIEJSKIEJ
	0
	1

	11
	WYDZIAŁ INWESTYCJI I URBANISTYKI
	13
	0

	12
	BIURO RADY MIASTA
	21
	0

	13
	REFERAT ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
	0
	0

	14
	MIEJSKIE CENTRUM REAGOWANIA I OCHRONY  LUDNOSCI
	2
	1

	15
	URZĄD STANU CYWILNEGO
	0
	0

	16
	WYDZIAŁ ORGANIZACYJNY
	7
	8

	17
	MIEJSKI OŚRODEK DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ I KARTOGRAFICZNEJ
	1
	0

	18
	BIURO REALIZACJI PROJEKTU
	5
	1

	19
	STANOWISKO DS. AUDYTU WEWNĘTRZNEGO
	0
	0

	R A Z E M
	180
	545


W 2006 roku wszystkie jednostki organizacyjne Urzędu przyjęły bądź wytworzyły  62806 pism (wchodzących - 27763, wychodzących 28179, a wewnętrznych 6864) jakie zarejestrowane zostały w programie DocMan. (dane te nie ujmują korespondencji, która  rejestrowana jest tylko w programach merytorycznych np. dodatki mieszkaniowe, dowody osobiste, akty stanu cywilnego itp.) 

S K A R G I

W 2006 roku do Urzędu Miasta wpłynęły 22 skargi.

Wykres Nr 15 przedstawia jak kształtowała się liczba skarg w latach poprzednich

WYKRES NR 15
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SKARGI 


W stosunku do ilości otrzymanej korespondencji oraz rozpatrywanych spraw w Urzędzie ilość skarg jest stosunkowo niewielka. 

Treść i rodzaj skarg nie świadczy o złym funkcjonowaniu Urzędu, a w większości przypadków wynika z nieznajomości przepisów przez skarżących. Dowodem tego jest sposób, w jaki zostały załatwione skargi, gdyż aż w 14 przypadkach skargi były bezzasadne. Spośród wszystkich skarg  :

1) 10 było rozpatrywanych przez Radę Miasta, z tego :

a) 1 przekazano do załatwienia według właściwości
b) 6 uznano za bezzasadne,

c) 2 uznano za zasadne,

d) 1 – w toku rozpatrywania,

2) 12 rozpatrzył Prezydent Miasta, z tego :

a) 8 uznał za bezzasadne,

b) 3 uznał za zasadne,

c) 1 częściowo zasadną.


Podsumowując informacje zawarte w niniejszym sprawozdaniu, można zauważyć  :

1) wzrost wydawanych decyzji administracyjnych  w stosunku do lat poprzednich. I tak w 2005 wydano 18537 podczas gdy w 2006r.  wydano – 19727. Duży wzrost o 759 decyzji w stosunku do roku 2005 odnotowano w zakresie decyzji podatkowych. Znacznie wzrosła także liczba decyzji wydanych przez Wydział Gospodarki Nieruchomościami oraz Wydział Gospodarki Miejskiej. Zmniejszeniu natomiast uległa ilość decyzji w sprawie przyznania stypendium szkolnego o 102 w stosunku do roku 2005,
2) utrzymującą się na wysokim poziomie ilość wydawanych dowodów osobistych w stosunku do lat poprzednich. I  tak w 2000r. wydano 2189 dowodów podczas gdy w  2006 rekordową ilość – 7255 dowodów,
3) wzrastającą ilość  transakcji sprzedaży lokali mieszkalnych na rzecz najemców.  I tak w roku 2002 sprzedano zaledwie 16 mieszkań,  w 2005r.-  231,  a w 2006r. już aż  339 lokali mieszkalnych,
4) znaczący wzrost wydanych wypisów i wyrysów z aktualnych planów zagospodarowania przestrzennego miasta Racibórz  z 47 w 2005r. do 375 w 2006r.,
5) tendencję spadkową - wydawanych decyzji dot. dodatków mieszkaniowych. I tak w 2001 roku przygotowano 5306 decyzji,  w 2005r. – 4342 decyzje,  a w 2006 – 4032 decyzje,
6) wzrost przeprowadzonych postępowań o udzielenie zamówień publicznych z 74 w 2005r. do 115  w 2006r.,

7) wzrost liczby małżeństw cywilnych - 51 par więcej niż w roku 2005 zdecydowało się na zawarcie małżeństwa w raciborskim pałacu ślubów. To wzrost ponad 20%. Po raz pierwszy liczba sporządzonych aktów małżeństw przekroczyła  liczbę 400,
8) wzrost  z  418 w 2005r. do 446  w 2006r. liczby urodzeń dzieci  oraz spadek zgonów z 491 w 2005 do 478 w 2006r.
9) utrzymujący się od 1995r.  stały spadek liczby ludności. W 1995r. liczba ludności wynosiła 64115 mieszkańców, w 2005r. - 58041, natomiast w 2006r. już tylko – 57159. 

W przypadku pozostałych działań nie obserwuje się większych zmian  - kształtują się mniej więcej na podobnym poziomie jak w latach poprzednich. 

___________________________________________________________________________

Szczegółowe informacje dot. działań poszczególnych jednostek organizacyjnych Urzędu Miasta w 2006r. (sprawozdania wydziałowe) - dostępne są do wglądu w Wydziale Organizacyjnym pok. 211 [image: image16.png]
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Wykres3

		2001		2001

		2002		2002

		2003		2003

		2004		2004

		2005		2005

		2006		2006



WPISY

WYKREŚLENIA

LATA

DZIAŁALNOŚC GOSPODARCZA

1764

883

220

389

276

422

294

406

336

290

300

366



Arkusz1

		2001		3280

		2002		4450

		2003		6805

		2004		7140

		2005		6958

		2006		7255





Arkusz2

		2001		1764		883

		2002		220		389

		2003		276		422

		2004		294		406

		2005		336		290

		2006		300		366
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